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EDITAL DE PROCEDIMENTO LICITATORIO
PREGAO ELETRONICO N° 90002/2024

PROCESSO 0000418-52.2024.6.25.8000

ATENGAO

Em cumprimento a determinacdo do Tribunal de Contas da Uniao

(Acordaos n° 754/2015 e 2.146/2022 - Plenario), alerta-se para que a(o)s
licitantes analisem detalhadamente o Edital para formular proposta/lance passivel
de cumprimento.

A pratica injustificada de atos tais como n&o manter a proposta, deixar de entregar
a documentagao exigida para o certame, apresentar declaragao ou documentagao
falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagdo, fraudar a licitagdo, nao celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentagéo exigida para a contratagéo, dentre outras condutas previstas na Lei
n°® 14.133/2021, sujeitara a(o) licitante as sangbes administrativas
(penalidades) cabiveis, apuradas em regular processo administrativo, garantidos o
contraditério e a ampla defesa.
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A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, CNPJ 06.015.356/0001-85, doravante denominado TRE/SE,
com sede no Centro Administrativo Governador Augusto Franco (CENAF), Variante 2, Lote 7, Bairro Capucho, 49.081-000, Aracaju/SE,
comunica a(ao)s interessada(o)s que realizara licitacdo na modalidade PREGAO, em meio ELETRONICO, em sessdo publica
instrumentalizada pelo Sistema de Compras do Governo Federal, dirigida por sua(eu) Pregoeira(o), auxiliada(o) pela Equipe de Apoio,
designada(o)s pela Portaria TRE/SE 318/2023, e regida pela Lei 14.133/2021, pela Lei 13.709/2018, pela Lei Complementar 123/2006, pelos
Decretos 8.538/2015, 9.507/2018 e 11.246/2022, pela Resolugdo TSE 23.702/2022 e pela Resolugdgo TRE/SE 120/2015, bem como
subordinada as condigdes e as exigéncias estabelecidas neste Ato Convocatdrio e em seu(s) Anexo(s), e tera como fonte para seu pagamento
recursos orcamentarios e financeiros oriundos do Or¢camento Geral da Unido.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

LICITACAO DESTINADA A AMPLA PARTICIPAGAO DE FORNECEDORA(E)S (Lei Complementar 123/2006)
Dia: 06/02/2024.

Horario: 9h (horario de Brasilia/DF).

Endereco eletrénico: http://www.gov.br/compras (Portal Compras.gov.br).

Codigo UASG: 070012.

Valor de Referéncia: R$ 2.850.000,92 (dois milhdes oitocentos e cinquenta mil reais e noventa e dois centavos), definido mediante a previsdo
de RAV [Remuneragado da(o) Agente de Viagem], por passagem emitida, fixada em R$ 0,001 (vide item 9 do Termo de Referéncia).

Vigéncia da contratagao: 36 (trinta e seis) meses.
Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM.
Modo de Disputa: ABERTO.

Programas de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0028/Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral - PTRES: 167686;
02.061.0033.4269.0001 - Pleitos Eleitorais - PTRES: 167864.

Grupo de Natureza de Despesa: Outras Despesas Correntes.
Data-limite para esclarecimento e impugnagao: 01/02/2024.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO DA LICITACAO

1.1 Esta licitacdo tem por objeto a contratagdo de servigos continuados de Agenciamento de Viagens, compreendendo assessoria,
cotagao, reserva, aquisicao, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, para
atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, conforme previsto no Plano de Contratagées Anual (PCA 2024).

1.2 Alicitagao sera realizada em item unico.

CLAUSULA SEGUNDA
DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO (E CORRESPONDENTES VEDAGOES)

2.1 Do Credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf)

2.1.1 Para participar do Pregao Eletrbnico, a(o) licitante devera se credenciar no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf)
e obter chave de identificacdo e senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema de Compras do Governo Federal
(http://www.gov.br/compras).

2.1.1.1 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da(o) licitante ou de sua(eu) representante legal e a
presuncgao de sua capacidade técnica para realizagédo das transagdes inerentes a este Pregao Eletrénico.

2.1.2 O uso da senha de acesso ao Portal Compras.gov.br é de inteira e exclusiva responsabilidade da(o) licitante, incluindo qualquer
transacao efetuada diretamente ou por sua(eu) representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao TRE/SE responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido, ainda que provocados por terceiras pessoas.

2.1.3 A(O)s licitantes ou sua(eu)s representantes legais deverdo estar previamente credenciada(o)s junto ao 6rgao provedor no prazo minimo
de 3 (trés) dias uteis antes da data de realizagédo deste Pregéo Eletrénico.

2.1.4 Nao sera admitido o consoércio de licitantes.

2.1.5 E de responsabilidade da(o) licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos referidos Sistemas e manté-los atualizados junto
aos 6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecado ou aqueles se tornem desatualizados.

2.1.5.1 A ndo observancia do disposto no item 2.1.5 podera ensejar exclusdo da(o) licitante no momento da habilitagao.
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2.1.6 Orientagbes a respeito do acesso ao Portal Compras.gov.br e demais procedimentos detalhando sua operacionalizagdo estido
disponiveis no Manual Operacional do Pregdo Eletrébnico - Visdo Fornecedor (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/).

2.2 Das Declaragoes

2.2.1 No ato de registro da proposta, a(o) licitante assinalara “sim” ou “nao”, em campo préprio do sistema eletrénico, referente a
declaracgdes firmadas nos seguintes termos:

a) Manifesto ciéncia em relagcédo ao inteiro teor do Ato Convocatoério e dos seus Anexos, concordo com suas condi¢des, respondendo pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

b) Declaro que minha proposta econédmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo.

¢) Atendo aos requisitos de habilitagdo previstos no Instrumento Convocatorio.
d) Inexiste impedimento a minha habilitagcdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgao ou entidade Contratante.

e) Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

f) Manifesto ciéncia em relagédo a todas as informagdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo.

g) Cumpro o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigdo Federal de 1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

h) Observo os incisos Il e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso Ill do art. 5° todos da Constituicdo Federal de 1988, que veda o
tratamento desumano ou degradante.

i) Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
quando cabiveis.

j) Declaro, sob as penas da Lei, que nao ultrapassei o limite de faturamento e que cumpro os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006, sendo apta(o) a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar
(no caso de licitante enquadrada(o) como microempresa ou empresa de pequeno porte que deseje usufruir da preferéncia estabelecida nos
aludidos regramentos).

2.2.2 Em havendo outras declaracbes a serem prestadas, disponibilizadas pelo Sistema Comprasgov, estas também deverdo ser
preenchidas/assinaladas.

2.2.3 Caso a(o) fornecedora(fornecedor) ndo formalize as declaragdes, podera ser impedida(o) de enviar a proposta ou ser inabilitada(o),
conforme aviso emitido pelo sistema.

2.2.4 A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara a(o) licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

2.2.4.1 A falsa declaracéo relativa ao enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) pode configurar
fraude a licitagcao e sujeitar a(o) licitante, AINDA QUE NAO LOGRE PROVEITO, a declaragao de inidoneidade para participar de
certames da Administragcao Publica Federal ou daqueles em que haja utilizagao de recursos federais (Acorddo 2294/2022 - TCU -
Plenario).

2.3 Da verificagao de existéncia de sangao administrativa (penalidade) que impega a participagao no certame ou a futura contratagao.

2.3.1 A verificacdo de eventual existéncia de sangdo impeditiva sera realizada pela(o) Pregoeira(o) logo apdés o encerramento da etapa
competitiva (fase de lances), de acordo com a ordem de classificagao da(o)(s) licitante(s), por meio de consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf).

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

c¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:10614424770367::NO:3,4,6::).

2.3.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” do item 2.3.1 pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

2.3.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de sua(eu) sécia(o) majoritaria(o), por forca
do artigo 12 da Lei 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas a(ao) responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécia(o)
majoritaria(o).

2.3.2 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor (Sicaf) a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a(o) Pregoeira(o)
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

2.3.3 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
2.3.4 A(O) licitante sera convocada(o) para manifestagdo previamente a sua eventual desclassificagao.

2.4 Nao poderao participar deste certame, conforme o caso:

2.4.1 Empresas cujos estatutos ou contratos sociais nao incluam o objeto deste Pregéo;

2.4.2 Aquela(e) que ndo atenda as condi¢des deste Ato Convocatério e de seu(s) Anexo(s);

2.4.3 Autora(Autor) do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual
a(o) autora(autor) do projeto seja dirigente, gerente, controladora(controlador), acionista ou detentora(detentor) de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnica(o) ou subcontratada(o), quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele necessarios;

2.4.5 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcao, impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de san¢ao que
Ihe foi imposta;

2.4.5.1 O impedimento de que trata o item 2.4.5 sera também aplicado a(ao) licitante que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgédo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que

3/42



22/01/24, 10:56 SEI/TRE-SE - 1484538 - Edital de Procedimento Licitatério

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&infr...

devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica da(o) licitante.

2.4.6 Aquela(e) que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publica(o) que desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do Contrato, ou que
deles seja cénjuge, companheira(o) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.7 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976, concorrendo entre si;

2.4.8 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadora(e)s a condi¢des analogas as de escrava(o) ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.4.9 Agente publica(o) do 6rgao ou entidade licitante;

2.4.9.1 A vedacao de que trata o item 2.4.9 estende-se a terceira pessoa que auxilie a condugao da contratagdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializada(o), funcionaria(o) ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.4.10 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

2.4.11 Direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do Contrato, agente publica(o) do 6rgdo ou entidade Contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacado que disciplina a matéria, conforme §_1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021;

2.4.12 Sociedades cooperativas, considerando a vedacgao contida no art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, bem como o
disposto no Termo de Conciliagcédo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

2.5 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, a(o) autora(autor) dos projetos e a empresa a que se referem os
itens 2.4.3 e 2.4.4 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execucao da licitagdo ou de gestao do
Contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.6 Equiparam-se a(ao)s autora(e)s do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.7 O disposto nos itens 2.4.3 e 2.4.4 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua como encargo da(o) Contratada(o) a
elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

2.8 Em licitagbes e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA
DA VISTORIA / VISITA TECNICA

3.1 Em razao da natureza do objeto, ndo ha previsao de vistoria/visita técnica prévia.

CLAUSULA QUARTA
DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 A(O) licitante devera registrar proposta em conformidade a descrigdo do objeto ofertado, a partir de 23 de JANEIRO de 2024, data da
publicagdo do Aviso de Licitagdo no Diario Oficial da Unido (DOU), Sec¢ao 3, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sesséo
publica (06 de FEVEREIRO de 2024), em campo especifico, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico.

4.1.1 Até a abertura da sessao publica, a(o)s licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

4.1.1.1 A(O)s licitantes deverdo, para fins de elaboragdo da proposta, verificar e comparar todos os projetos, especificagdes e planilhas
fornecidos, quando for o caso, para execugado do servigco, cabendo-lhes, no caso de falhas, erros, discrepancias ou omissdes, bem ainda,
transgressdes a Normas Técnicas ou regulamentos, formular imediata comunicagcdo ao TRE/SE, para fins de esclarecimento, no prazo de
até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica.

4.1.2 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contado de sua recepgao, contando-se para esse fim a data da
sessao publica estabelecida no preambulo deste Ato Convocatério.

4.1.3 A(O)s licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem validos do Sicaf, assegurado a(ao)s demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

4.1.3.1 E dever da(o) licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para que estejam vigentes na data de recebimento
das propostas.

4.1.3.1.1 O descumprimento dessa obrigagdo implicara a inabilitagao da(o) licitante, exceto nas hipoteses do art. 64 da Lei
14.133/2021 e se a consulta feita pela(o) Pregoeira(o) aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoées lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(oes) valida(s).

4.1.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de habilitagdo, ainda que haja alguma restrigdo
de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, da LC n° 123/2006.

4.1.4.1 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento da divulgacao do resultado da fase de habilitagdo (Decreto 8.538/2015, art.
4°, § 2° inciso ), prorrogavel por igual periodo, a  criterio da(o) Pregoeira(o), para regularizagdo da
documentacgéo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

4.1.4.1.1 A ndo-regularizacdo da documentagao no prazo previsto implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Instrumento, sendo facultado a(ao) Pregoeira(o) convocar a(o)s licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

4.2 A proposta devera contemplar/observar:

4.2.1 Pregos, em moeda corrente nacional, observando-se as especificacbes indicadas nos Anexos a este Instrumento e inclusos os
encargos ou as despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado, tais como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos
fiscais e todos os 6nus diretos.

4.2.1.1 A elaboragao da proposta estara condicionada ao preenchimento da Planilha de Custos e Formagao de Pre¢os, conforme
modelo disponibilizado a(ao) licitante.
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4.2.1.2 A(O) licitante devera consignar, por ocasido da elaboragdo da proposta, o VALOR GLOBAL DO CONTRATO (36 meses), ja
considerados e inclusos todos os custos, diretos e indiretos (tributos, tarifas e demais despesas), incidentes sobre a execug¢ao, nao cabendo
qualquer alegagéao posterior de erro e/ou nao consideragao de tal ou qual 6nus, mesmo que nao explicitado na respectiva planilha de custos e
formacéao de precos.

4.2.1.3 Uma vez ofertado o valor global, sera definida(o) a Remuneragao da(o) Agente de Viagem - RAV ou o Desconto da(o) Agente de
Viagem - DAV.

4.2.1.3.1 A RAV [Remuneracgao da(o) Agente de Viagem], que remunera a emissdo de cada passagem aérea, € estipulada caso o valor global
seja superior ao valor total estimado para a aquisicdo de passagens aéreas (R$ 2.850.000,00), limitado ao valor de referéncia (R$
2.850.000,92).

4.2.1.3.2 Caso o valor global ofertado seja inferior a R$ 2.850.000,00, sera fixado o DAV [Desconto da(o) Agente de Viagem], em
substituicido a RAV [Remuneracao da(o) Agente de Viagem], que sera subtraido do valor da tarifa (nas emissées) das passagens aéreas
nacionais e internacionais.

4.2.1.3.3 ARAV e o DAV incidem sobre o valor da tarifa, excluidas as taxas aeroportuarias.
4.2.1.3.4 O calculo do valor correspondente a RAV ou ao DAV adota a seguinte férmula:
RAV ou DAV= (VALOR GLOBAL - VEPA) + NEPA, em que:

RAV = Remuneragéo da(o) Agente de Viagem.

DAV = Desconto da(o) Agente de Viagem.

VEPA = Valor Estimado de Passagens Aéreas, neste caso, R$ 2.850.000,00 conforme o Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
SERVICOS.

NEPA = Numero Estimado de Passagens Aéreas, neste caso, 915 passagens, conforme o Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
SERVICOS.

4.2.2 Especificagdes do objeto e prazos conforme previsto no Edital.

4.2.2.1 O encaminhamento da proposta implica adesao a descricao complementar constante dos Anexos a este Instrumento.
4.2.2.1.1 E desnecessaria a repeticdo dos termos constantes da descricdo complementar.

4.2.2.1.2 Nao sera considerado o preenchimento do campo em desconformidade com a descricdo complementar.

4.3 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apoés a
realizacao dos procedimentos de negociacao e de julgamento da proposta.

4.4 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo da(o) licitante melhor classificada(o) somente serdo disponibilizados para
avaliacao da(o) Pregoeira(o) e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances e em momento proprio.

4.5 A(O) licitante sera responsabilizada(o) formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras
suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por sua(seu) representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema, do 6rgdo ou da entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiras pessoas.

4.5.1 Sera responsavel, ainda, pelo acompanhamento das operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério, suportando o énus
decorrente da perda de negocios, em razao da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

CLAUSULA QUINTA
DA CLASSIFICAGCAO DA(S) PROPOSTA(S) E DA FORMULACAO DE LANCES (ETAPA COMPETITIVA)

5.1 A(O) Pregoeira(o), via sistema eletrénico, dara inicio a sessao publica, na data e no horario previstos neste Ato Convocatério, com a
divulgacao das propostas recebidas.

5.1.1 A(O) Pregoeira(o) procedera a verificacdo da conformidade das propostas quanto ao objeto, desclassificando fundamentadamente as
gue nao atenderem as exigéncias deste Edital.

5.1.2 A proposta somente sera classificada para a etapa competitiva se atender aos requisitos do item.

5.2 Aberta a sessé&o publica, na fase de lances, a(0) licitante podera encaminha-los exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
imediatamente informada(o) de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

5.2.1 O modo de disputa sera aberto e os lances serdao ofertados pelo valor total do item, considerando-se todo o periodo de vigéncia: 36
(trinta e seis) meses.

5.2.2 A(O) licitante podera oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras de aceitagao.

5.2.3 A(O) licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ela(e) ofertado e registrado no sistema eletrénico, observado o
intervalo de diferenga entre os lances de, no minimo, 0,01% (um centésimo por cento), que incidira tanto em relagédo aos lances
intermediarios, quanto em relagcédo ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.2.4 Em havendo mais de um lance de igual valor, prevalecera aquele que for primeiro recebido e registrado.

5.2.5 A(O) Pregoeira(o) ou a Comissdao de Contratagcdo, quando a(o) substituir, podera, durante a disputa, como medida excepcional,
excluir o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante comunicagao eletrénica
automatica via sistema.

5.3 Durante a sesséo publica, a(o)s licitantes serao informada(o)s, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao
da(o) respectiva(o) proponente.

5.4 A etapa de lances durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema eletrénico, quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragao desta etapa.

5.4.1 A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

5.4.2 Nao havendo novos lances, a sessao publica se encerrara automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente.

5.5 Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogagdo automatica pelo sistema eletrdnico, podera a(o) Pregoeira(o) [ou a comissao de
contratagdo, quando a(o) substituir], assessorada(o) pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em
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prol da consecuc¢ao do melhor prego, notadamente se a diferenga entre a melhor proposta (lance) e aquela classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento).

5.6 Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60, da Lei n°
14.133/2021, inclusive na hipotese de ndao haver o envio de lances apds o inicio da etapa competitiva.

CLAUSULA SEXTA
DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (ME / EPP)

6.1 Sera adotado o tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 e no Decreto 8.538/2015, conforme detalhado
nesta clausula.

6.1.1 A obtencao de beneficios a que se refere esta clausula fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizagao da licitagao, ainda ndo tenham celebrado Contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o érgéo ou entidade exigir
da(o) licitante declaragao de observancia desse limite na licitagao.

6.1.2 Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagado com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.1.2.1 Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.1.2.2 A melhor classificada nos termos do item 6.1.2.1 tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em
valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo automatica
para tanto.

6.1.2.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocada(o)s a(o)s demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por
cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no item 6.1.2.2.

6.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema fara um sorteio eletrbnico, definindo e convocando automaticamente a(o)
vencedora(vencedor) para o encaminhamento da oferta final do desempate.

6.3 A(O) licitante convocada(o) que nao apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo sistema, tera
precluso o direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

6.4 Na hipotese de nao incidéncia da preferéncia prevista nesta clausula, o procedimento licitatorio prossegue com a(0)s demais licitantes.

CLAUSULA SETIMA
DA NEGOCIACAO

7.1 Encerrada a etapa de envio de lances da sessado publica, a(o) Pregoeira(o) devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta
a(ao) licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes
das previstas neste Edital (Acérddo TCU 2.622/2021-Plenario).

7.1.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pela(o)s demais licitantes.

CLAUSULA OITAVA
DO JULGAMENTO DA(S) PROPOSTA(S)

8.1 A(O) licitante melhor classificada(o) devera encaminhar a proposta de preco adequada ao ultimo lance, devidamente preenchida na forma
da Planilha de Custos e Formagao de Pregcos constante como Anexo a este Instrumento, em arquivo unico, no prazo de até 2 (duas)
horas contado da convocagéao efetuada pela(o) Pregoeira(o) por meio da opgao "Enviar Anexo" no Portal Compras.gov.br.

8.2 Na hipotese de a proposta ser apresentada com incorregdes, a(o) Pregoeira(o) podera conceder prazo a(ao) licitante, podendo esse prazo
ser prorrogado, se houver justificativa acolhida pela(o) Pregoeira(o), para que proceda aos devidos ajustes.

8.3 Os erros de soma e/ou multiplicagdo e as divergéncias que porventura ocorram entre valor(es) unitario(s) e o(s) respectivo(s) valor(es)
total(is) poderao ser corrigidos pela(o) Pregoeira(o), prevalecendo o(s) valor(es) unitario(s) apresentado(s).

8.4 Sera desclassificada(o) a(o) licitante que nao corrigir a proposta, nao demonstrar a correspondente exequibilidade ou nao
justificar eventuais falhas apontadas pela(o) Pregoeira(o):

8.4.1 Nao sera aceita a proposta que:

8.4.1.1 Contiver vicios insanaveis.

8.4.1.2 Nao obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas no Edital.

8.4.1.3 Registrar prego acima do orgamento estimado para a contratagao (valor de referéncia).

8.4.1.4 Apresentar pregos unitarios superior(es) ao(s) respectivo(s) valor(es) constante(s) do Termo de Referéncia Anexo a este
Instrumento, quando couber.

8.4.1.5 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigida pela Administragao.

8.4.1.5.1 A(O) Pregoeira(o), ao analisar a proposta apresentada, podera facultar a(ao) licitante a oportunidade de demonstrar a respectiva
exequibilidade (Sumula TCU 262).
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8.5 A(O) licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao indicada neste Edital, sera desclassificada(o) e estara
sujeita(o) as sangdes previstas neste Instrumento.

8.6 Se a proposta nao for aceitavel, a(o) Pregoeira(o) examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a selegcao da proposta que melhor atenda a este Edital.

CLAUSULA NONA
DA ETAPA DE HABILITACAO

9.1 A habilitagdo da(o)s licitantes provisoriamente classificada(o)s em 1° (primeiro) lugar sera julgada com base nos documentos
encaminhados, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, apds a aceitagao da proposta.

9.2 Para as habilitagoes fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos:
9.2.1 Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

9.2.2 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede da(o) licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.2.3 Regularidade perante a Fazenda federal e a Fazenda estadual/distrital e/ou municipal do domicilio ou sede da(o) licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.2.4 Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
9.2.5 Regularidade perante a Justica do Trabalho.
9.2.6 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.3 Para fins de habilitagao economico-financeira, a(o) licitante deve apresentar certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo
distribuidor da sede da(o) licitante (art. 69, Il, da Lei n°® 14.133/2021).

9.4 Para fins de habilitagao técnica, sera exigida:

9.4.1 A apresentacdo de 01 (um) ou mais atestados e/ou declaragbes de capacidade técnica, expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, demonstrando que a(o) licitante executou Contrato(s) contemplando os servicos de Agenciamento de Viagens,
compreendendo reserva, emissdo, cancelamento e remarcacdo de passagens aeéreas, pelo periodo minimo de doze (12)
meses, considerando-se para tanto a data de abertura da sesséao publica deste Pregao.

9.4.1.1 Para fins de cumprimento da exigéncia prevista no item 9.4.1, é possivel que o atestado ou a declaragao de capacidade técnica faca
referéncia a Contrato vigente, ou seja, que esteja no curso de sua execugdo, desde que atendido o requisito temporal: execugdo minima de
doze (12) meses.

9.4.1.2 Os atestados devem ser emitidos em papel timbrado da pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo no minimo: nome,
cargo, e-mail, telefone do responsavel que assina o documento; nome comercial, CNPJ, endereco da pessoa juridica de direito publico ou
privado; devem, ainda, indicar o periodo e local em que se deu a prestagao do servigo, cuja experiéncia esta sendo atestada.

9.4.1.3 Nao serdo considerados os atestados/declaragcdes emitidos por pessoas juridicas integrantes do mesmo grupo comercial, industrial ou
de qualquer atividade econdmica de que faga parte a(o) licitante.

9.4.1.3.1 Considera(m)-se pertencente(s) ao mesmo grupo empresarial a(s) empresa(s) controlada(s) pela empresa proponente ou sua(s)
controladora(s), ou que tenha(m) pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica socia da empresa emitente do documento previsto no item
9.4.1.

9.4.1.4 A(O)s licitantes deverao disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagdes necessarias a comprovagado da legitimidade dos
atestados de capacidade técnica apresentados, por meio de coépia do instrumento que deu suporte a contratagcdo, enderego atual do
Contratante e local em que foram prestados os servicos, dentre outros documentos.

9.4.2 O correspondente registro no Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos (Cadastur), 6rgdo subordinado ao Ministério do Turismo -
Mtur, mediante a apresentagao de certificado para o seu regular funcionamento, conforme previsto no art. 22 da Lei 11.771/2008, e no artigo
18 do Decreto 7.381/2010.

9.4.2.1 O cadastro dos prestadores de servigos turisticos dispostos no art. 21 da Lei n® 11.771, de 2008 devera ser compativel com a atividade
principal ou secundaria constante da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE, fornecida pela Comissdo Nacional de

Classificagdo - CONCLA, criada pelo Decreton® 1.264, de 11 de outubro de1994.
9.4.3 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).

9.4.3.1 Na hipotese de a(o) Contratada(o) ndo dispor do registro perante a IATA, podera apresentar declaragdo expedida pelas empresas
internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, obtida no site
www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a(o) Contratada(o) € possuidora(possuidor) de crédito
direto e esta autorizada(o) a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do Contrato.

9.5 Se a(o) licitante provisoriamente classificada(o) em 1° (primeiro) lugar ndo for habilitada(o), a(o) Pregoeira(o) procedera conforme o
item 8.6.

CLAUSULA DECIMA
DA ETAPA RECURSAL

10.1 A(Ao) licitante é possivel recorrer no prazo de 3 (trés) dias UGteis contado da data de intimagdo ou de lavratura do Relatério de
Julgamento (Ata):

10.1.1 Do julgamento das propostas.
10.1.2 Do ato de habilitagdo ou inabilitacio.
10.1.3 Da anulagao ou revogacgao da licitagao.

10.2 Dispondo o recurso sobre o julgamento das propostas ou sobre o ato de habilitagdo ou inabilitagéo de licitante, a intengao de recorrer
devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao.
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10.2.1 Na hipotese de adogéo da inversao de fases, o prazo para apresentagdo das razoées recursais (3 dias uteis) sera iniciado na data de
lavratura do Relatério de Julgamento (Ata).

10.2.2 A apresentacgao do recurso se dara em fase unica.

10.3 O recurso devera ser encaminhado em campo proéprio do sistema eletrénico (http://www.gov.br/compras) e dirigido a autoridade que
tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do
recebimento dos autos.

10.4 O recurso interposto fora do prazo nao sera conhecido.

10.5 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.

10.6 O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera 0 mesmo do recurso e tera inicio na data de intimagao pessoal ou de divulgacao da
interposicao do recurso.

10.7 O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
10.8 Sera assegurado a(ao) licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

11.1 Encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo, e exaurido(s) o(s) recurso(s) administrativo(s) [quando existente(s)], o processo
licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

11.1.1 Adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.
11.1.2 Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades.
11.1.3 Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e de oportunidade.

11.1.3.1 O motivo determinante para a revogacdao do processo licitatério devera ser resultante de fato superveniente devidamente
comprovado.

11.1.4 Proceder a anulagao da licitagéo, de oficio ou mediante provocagao de terceiras pessoas, sempre que presente ilegalidade insanavel.

11.1.4.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os
subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragao de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

11.1.4.2 Nos casos de anulagao e de revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo da(o)s interessada(o)s.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1 Homologado o resultado deste Pregao Eletrénico, a(o) licitante vencedora(vencedor) sera convocada(o) para assinatura do Contrato,
dentro do prazo de 2 (dois) dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

12.1.1 Podera ser acrescentada, ao Contrato a ser assinado, qualquer vantagem apresentada pela(o) licitante vencedora(vencedor) em sua
proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital.

12.2 O prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela(o) licitante
vencedora(vencedor) durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo TRE/SE.

12.3 Por ocasiao da assinatura do Contrato, verificar-se-a, por meio do Sicaf e de outros meios, se a(0) licitante vencedora(vencedor) mantém
as condig¢des de habilitagao.

12.4 Quando a(o) licitante convocada(o) ndo assinar o Contrato no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos, podera ser convocada(o) outra(o)
licitante para assina-lo apds negociagdes e verificagdo da adequagao da proposta e das condigdes de habilitagdo, obedecida a ordem de
classificagao.

12.4.1 A recusa injustificada da(o) adjudicataria(o) em assinar o Contrato no prazo estabelecido nesta clausula caracterizara o
descumprimento total da obrigagcéo assumida e a(0) sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas neste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

13.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar Edital de licitagdo por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus
termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura da sessao publica, exclusivamente por meio do
endereco eletrénico licitacoes@tre-se.jus.br.

13.1.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnacéo enviado depois do encerramento das atividades do dia sera considerado recebido no
primeiro dia util de expediente seguinte, no TRE/SE, cujo horario de funcionamento é das 07:00h as 13:00h.

13.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, e vinculara a(o)s participantes e a Administragao.

13.2.1 O pedido de esclarecimento ou de impugnagdo e sua resposta estardo disponiveis no Portal Compras.gov.br e no endereco
eletrbnico https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes (pesquisar pelo ano e pelo
numero da licitagcao).

13.2.2 A resposta da(o) Pregoeira(o), quando necessario, sera embasada em pronunciamento prévio da Equipe de Planejamento da
Contratacao.
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https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&infr...

13.3 As impugnacdes e os pedidos de esclarecimento nao possuem efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que
devera ser motivada pela(o) Pregoeira(o), nos autos do processo de licitagao.

13.4 Acolhida a impugnacéo e se ela afetar a formulagao das propostas, a Administragcao podera reavaliar o procedimento de contratacao e,
se for o caso, designar nova data para a realizagdo do certame.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DAS SANQ()ES ADMINISTRATIVAS
(penalidades em sede de processo licitatorio)

14.1 A(Ao) licitante que, convocada(o) dentro do prazo de validade de sua proposta, incidir nas condutas adiante relacionadas, podera ser
aplicada a penalidade de:

14.1.1 Impedimento de licitar e de contratar com a Unidao e descredenciamento no Sicaf:
14.1.1.1 Por até 2 (dois) meses, quando deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame.
14.1.1.2 Por até 4 (quatro) meses:

a) Quando ensejar o retardamento da execugao do certame.

a.1) O retardamento na execugédo do certame referido é qualquer agcdo ou omissao da(o) licitante que prejudique o bom andamento do
certame e/ou evidencie tentativa de indugéo a erro no julgamento.

b) Quando ndo mantiver a proposta.

b.1) A ndo manutencido da proposta verifica-se pela recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda, pelo pedido da(o)
licitante para desclassificagcdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que nao esteja fundamentada na demonstracao
de vicio ou de falha na sua elaboracéo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.

14.1.1.3 Por até 12 (doze) meses, quando recusar-se a assinar/receber o respectivo Instrumento Contratual (nota de empenho ou Contrato).
14.1.2 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos:

14.1.2.1 Quando apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagao.
14.1.2.2 Quando fraudar a licitagcao.

14.1.2.3 Quando se comportar de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza durante a licitagcao.

14.1.2.4 Quando praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

14.1.2.5 Quando praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 Quando a agédo ou omissao da(o) licitante ensejar o enquadramento da conduta em tipos distintos, prevalecera aquele que comina a
sanc¢ao mais grave.

14.3 A aplicacao das sangdes previstas nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacédo de reparacgao integral do dano causado a Administragao
Publica.

14.4 Para aplicagao das sancodes previstas, deve ser instaurado processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao composta de 2
(duas/dois) ou mais servidora(e)s estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) licitante para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data de intimacéao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.4.1 A intimagao da(o) licitante se dara por meio do(s) endere¢o(s) eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

14.5 A competéncia para aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar e de contratar com a Unido é da Diretoria-Geral do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimagéo.

14.6 A competéncia para a Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar € da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe,
cabendo Pedido de Reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias uUteis contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis contado do seu recebimento.

14.7 A intimacao da(o) licitante acerca da decisao de penalidade, inclusive em sede de Recurso e de Pedido de Reconsideragao, sera
efetivada mediante publicagcao de Aviso no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento da integra da decisao por meio do(s)
endereco(s) eletrénico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

14.8 Na hipétese de eventual instauracao de processo administrativo sancionatério, a respectiva instrugao processual competira:
14.8.1 A Secdo de Licitagdes (SELIC), nas hipéteses de atos infracionais praticados no curso da licitagdo.

14.8.2 A Secdo de Contratos (SECON), nas hipéteses de atos infracionais praticados apds a adjudicacéo do objeto.

14.9 Infragdes verificadas no decorrer da vigéncia contratual encontram-se disciplinadas no Termo de Referéncia anexo a este Instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA
DO FORO

15.1 As questdes decorrentes da execugao da contratacdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas
na Justica Federal, Segao Judiciaria de Sergipe, com exclusédo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 E facultada a(ao) licitante a complementagio referente a documento ausente, comprobatério de condigdo atendida quando da
apresentacao de sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitagcdo e/ou da proposta, por equivoco ou
falha, atestando condicdo preexistente a abertura da sessao publica do certame, o qual devera ser solicitado e avaliado
pela(o) Pregoeira(o) (Acérdaos TCU Plenario 1.211/2021 e 966/2022).

16.1.1 O encaminhamento da documentagéo complementar deve observar o prazo estipulado pela(o) Pregoeira(o), que sera de no minimo 2
(duas) horas, podendo ser prorrogado, desde que acolhida a justificativa da(o) licitante, se nao for possivel o saneamento por meio de
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consulta a sitios oficiais disponiveis na Internet.

16.2 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a(o) Pregoeira(o) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em relatério de julgamento (ata) e
acessivel a(ao)s licitantes, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao e de habilitagdo, observado o disposto na Lei 9.784/99.

16.3 Havendo necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de diligéncias com vistas ao saneamento de erros/falhas ou
comprovagao da veracidade das informagdes prestadas, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema
eletrénico (http://www.gov.br/compras) com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

16.4 Em caso de desconexdo da(o) Pregoeira(o) nas fases de Ilances, aceitagdo e habilitacdo, o sistema eletronico
(http://www.gov.br/compras) podera permanecer acessivel a(ao)s licitantes, retornando a(o) Pregoeira(o) quando possivel, sem prejuizo dos
atos realizados.

16.4.1 Verificada a desconexao por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica podera ser suspensa e reiniciada apos decorridas,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas, apés a comunicagdo do fato a(ao)s participantes no sitio eletrbnico utilizado para a
divulgacao (http://www.gov.br/compras).

16.5 Podera a(o) Pregoeira(o), na hipétese de ato administrativo equivocado, invocar o Poder-Dever pertinente a Administragao
Publica, para rever, justificadamente, quaisquer atos praticados durante as etapas de julgamento da(s) proposta(s), de habilitagcao ou
recursal da sessao publica do certame.

16.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento, s6 se iniciando e se
vencendo os referidos prazos em dia de expediente no TRE/SE, considerando-se os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

16.7 Os horarios estabelecidos no Edital de Licitagdo, no Aviso e durante a sesséo publica observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal,
inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentagao relativa ao certame.

16.8 A sessédo publica do certame podera ocorrer no periodo das 9h as 18h, em dias de expediente no TRE/SE.

16.8.1 Se a sessao publica, iniciada no periodo da manha, se prolongar durante o periodo vespertino - ou seja, para além das 13 (treze) horas
-, podera haver concessao de intervalo minimo de 1 (uma) hora, para repouso e alimentagéo, a critério da(o) Pregoeira(o).

16.8.2 As atividades de suspensdo e de reabertura da sessdo publica sdo exclusivas da(o) Pregoeira(o), cabendo a(ao) licitante o
acompanhamento dos registros no chat do sistema informatizado.

16.9 As regras que tratam das condi¢des de recebimento do objeto da licitacdo, da Gestao/Fiscalizagdo da Contratagcéo, da(s) forma(s) de
pagamento, do reajustamento de preco, da garantia a execugao da contratacdo e das penalidades em sede de execugao contratual constam
do Termo de Referéncia e/ou da Minuta de Contrato, que integram o rol de Anexos deste Instrumento.

16.10 Informagdes sobre o Edital poderdo ser obtidas pelo telefone (79) 3209-8694/8717, durante o horario de expediente (07:00 as 13:00
horas), ou pelo endereco eletrbnico licitacoes@tre-se.jus.br.

16.11 Integram este Ato Convocatério os seguintes anexos:

16.11.1 Anexo | - Termo de Referéncia.

16.11.2 Anexo Il - Especificagdes Técnicas dos Servigos (ETS).

16.11.3 Anexo Il - Instrumento de Medicao de Resultado.

16.11.3.1 Anexo llI-A - Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos.
16.11.3.2 Anexo IlI-B - Formulario de Formacéao de Valor para Emissédo de Nota Fiscal.
16.11.4 Anexo IV - Modelo de Planilha de Custos e Formagao de Precos.
16.11.5 Anexo V - Declaragao de Ciéncia (Termos e Condi¢bes do Edital).
16.11.6 Anexo VI - Termo de Compromisso de Manutencéao de Sigilo.
16.11.7 Anexo VIl - Termo de Ciéncia.

16.11.8 Anexo VIII - Minuta do Contrato.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

| - DADOS DO PROCESSO

Processo: 0016848-16.2023.6.25.8000

Prestagdo de Servigos Continuados de Agenciamento de Viagens (assessoria, cotagao,
Objeto: reserva, aquisi¢ao, emissdo, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais e internacionais).

Unidade Solicitante: SGP.

Unidade(s) Demandante(s): ASPLAN-SGP.

Equipe de Planejamento da Contratagao
(EPC):

Integrante  Demandante: Débora Maria

Barbosa do Nascimento. Unidade: ASPLAN-SGP.

Integrante Técnico: Ruth Cristina Machado

Coelho da Silveira. Unidade: ASPLAN-SGP.

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...
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Integrante Administrativo: Walkeline Fraga

Dias e, na sua auséncia, Gilvan Meneses. Unidade: ASTEC.

Disponivel em https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-

Estudo Técnico Preliminar

contratos/licitacoes/licitacoes (pesquisar pelo ano e pelo numero da licitagao).

II - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA

Lei 14.133/2021

1. OBJETO
1.1 DESCRICAO RESUMIDA
1.2 CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

art. 6°, XXIll, a

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO DO OBJETO
2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

art. 6°, XXIll, b

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

art. 6°, XXIll, ¢

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 CONSIDERAGAO GERAL

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.3 SUBCONTRATACAO

4.4 GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.5 TRANSIGAO CONTRATUAL

4.6 VISTORIA PREVIA

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

art. 6°, XXIll, d

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1 DINAMICA DE EXECUGAO DO OBJETO

5.2 DURACAO DO CONTRATO

5.3 OBRIGACOES DO TRE/SE E SUAS VEDACOES

5.4 OBRIGACOES DA(O) CONTRATADA(O) E SUAS VEDACOES
5.5 TREINAMENTO

art. 6°, XXIll, e

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 CONDICOES GERAIS

6.2 FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DO CONTRATO
6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

6.4 ALTERAGCAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

6.5 REAJUSTE CONTRATUAL

6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATACAO

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATACAO

6.8 EXTINCAO DO CONTRATO

art. 6°, XXIIl, f

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1 MEDICAO

7.2 LIQUIDACAO

7.3 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

7.4 ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

7.5 CESSAO DE CREDITO

art. 6°, XXIll, g

8. REGRAS DE SELEGAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1 FORMA DE SELEGCAO DO CONTRATADO

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICACAO DO OBJETO
8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO

art. 6°, XXIIl, h

9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

art. 6°, XXIII, i

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

art. 6°, XXIII, |

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...
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II - SUMARIO DO TERMO DE REFERENCIA Lei 14.133/2021

11. DISPOSIGOES GERAIS

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13. VALIDAGAO DO TERMO DE REFERENCIA PELOS SUPERIORES HIERARQUICOS DA AREA DEMANDANTE

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...

1. DO OBJETO
1.1 DESCRICAO RESUMIDA

1.1.1 O objeto deste Termo de Referéncia constitui-se na especificagdo completa e na definicdo de requisitos e parametros para a
contratagcdo de servicos continuados de Agenciamento de Viagens, compreendendo assessoria, cotagao, reserva, aquisicao,
emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, para atender as necessidades do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, conforme condi¢ées, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Instrumento
e nos demais anexos que compoem o Edital.

VALOR DE

DESCRIGAO ;
REFERENCIA

COMPLEMENTAR

cODIGO

SIASG UNID. | QUANT. | VIGENCIA

ITEM ESPECIFICAGAO

Contratacdo de empresa
especializada em servigos
continuados de
Agenciamento de Viagens,
compreendendo
assessoria, cotacdo, | Servigo 1 36 meses R$ 2.850.000,92
reserva, aquisicao,
emissao, remarcacao,
cancelamento e reembolso
de passagens  aéreas
nacionais e internacionais.

Prestacao de
Servicos de
Agenciamento de
Viagens

1 3719

OBSERVAGOES

e O valor de referéncia foi definido adotando-se como parametro, por passagem emitida, RAV [Remuneragao da(o) Agente
de Viagem] de R$ 0,001 (vide itens 8.3, 8.4 e 9 deste documento).

e O valor estimado para a contratagao servira apenas como subsidio a(ao)s licitantes para formulagéo das propostas e para
a apresentagao dos lances, nao constituindo qualquer compromisso futuro, uma vez que fornecimento das passagens
aéreas ocorrera mediante requisicao e conforme as necessidades deste Tribunal (item 9.3).

1.1.2 A contratagao do servigo adotara como regime de execu¢ao a EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, nos termos do art. 6°, inciso XXIX,
da Lei 14.133/2021.

1.1.3 O prazo de vigéncia da contratacéo é de 36 (trinta e seis) meses contados da data indicada na assinatura do Contrato, prorrogavel por
até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

1.2 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.2.1 O escopo da contratagdo envolve a prestagao de servico de natureza continuada, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
para assessoria, cotagdo, reserva, aquisicdo, emissao, remarcacado, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e
internacionais e servigos correlatos, por meio de atendimento remoto (sistema de autoagendamento, e-mail e telefone), devendo observar os
requisitos da legislagao vigente, as normas internas do TRE/SE e as regras previstas no Ato Convocatorio e em seus Anexos.

1.2.2 A(O) CONTRATADA(O) devera observar as seguintes diretrizes gerais:

a. garantir a integral prestacdo do servigo previsto na contratagdo, bem como disponibilizar informag¢ées/documentos para viabilizar a
avaliagao periddica da qualidade do servigo prestado, quando solicitado;

b. responsabilizar-se pelo cumprimento integral, irrestrito e tempestivo de todas as obrigagdes fiscais, trabalhistas, comerciais e financeiras
decorrentes da contratagao;

c. executar todas as demais obrigagdes previstas na contratagéo.

1.2.3 Todas as especificagdes relativas a prestacdo do servigo, rotinas, procedimentos, atividades, controles e condigdes de execugado, como
também documentos que deverao ser eventualmente fornecidos e mantidos durante todo o periodo de execucédo do Contrato, constam do
Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DO OBJETO

2.1.1 O TRE/SE apresenta uma demanda expressiva de deslocamentos para destinos nacionais, tendo em vista a participagao de
magistrada(o)s, servidora(e)s e colaboradora(e)s em solenidades, eventos de capacitagédo, encontros e reunides de trabalho.

2.1.2 O art. 1° da Resolugado TSE n.° 23.323, de 19/08/2010, alterada pela Resolugado TSE n.° 23.534, de 05/12/2017, dispde em seu art. 1°
que "o magistrado ou servidor da Justica Eleitoral que se afastar, a servigo, da jurisdicdo ou da sede para outro ponto do territério nacional ou
para o exterior, em carater eventual ou transitorio, fara jus a passagens e diarias(...)." A normatizacdo da matéria prevé, assim, que o
intercambio de experiéncias, conhecimentos e a propria relagdo institucional com outros 6rgdos publicos justificam e fundamentam o
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deslocamento aéreo de servidora(e)s, magistrada(o)s e colaboradora(e)s para outras localidades, sempre com a finalidade de bem atender ao
interesse publico.

2.1.3 Nos deslocamentos para dentro do estado conta-se com a frota de veiculos deste Regional ou com o transporte rodoviario; contudo, a
maioria dos deslocamentos envolve outros estados da federagao e, por razdes de seguranga e conforto da(o) beneficiaria(o), o érgao fornece
o transporte aéreo.

2.1.4 Sendo assim, a solugao que vem sendo praticada por esta Corte € a contratacdo de uma Agéncia ou Operadora de viagens devidamente
habilitada para fornecer as passagens, que sao adquiridas pela(o) CONTRATADA(O) junto a companhias aéreas. A contratagdo de uma(um)
fornecedora(fornecedor) de passagens aéreas atende as necessidades deste Regional, na medida em que viabiliza uma gestao profissional,
célere e financeiramente vantajosa dos servigos de assessoria, cotagao, reserva, aquisicao, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso
de bilhetes aéreos.

2.1.5 Assim como os demais 6rgaos que compdéem o Poder Judiciario, este Regional vem recebendo um numero significativo de novas
demandas, oriundas na sua maior parte do Conselho Nacional de Justica. A estrutura organizacional cresceu, novas unidades administrativas
foram criadas, a exemplo de Nucleos e Assessorias, ndo deixando para tras os inumeros Comités e Comissdes. Esse "crescimento" veio
acompanhado de novos eventos fora do Estado, alguns de cunho obrigatério e com a participacdo de mais de uma(um) servidora(servidor) e
também magistrada(o)s. Acrescentem-se a isso, a emissao, em 2023, das primeiras passagens aéreas internacionais na histéria do TRE/SE e
ainda outras questdes administrativas, a exemplo de cancelamentos de eventos com bilhetes ja emitidos, cancelamento de voos pelas
companhias aéreas e o aumento consideravel de tarifas apds a pandemia.

2.1.6 No periodo de renovagao contratual, ja € de praxe a Gestdo da Contratagao realizar consulta a todas as unidades do TRE acerca da
programacao de eventos que impliqguem deslocamento para fora do estado e do correspondente quantitativo de participantes. Entretanto,
verifica-se que essa estratégia n&o é a ideal para estimar o valor do Contrato, uma vez que, neste ultimo periodo, houve um desequilibrio
contratual até entdo inexistente, causado pelos motivos acima expostos, a ponto de ser preciso celebrar contrato emergencial pelo prazo de
150 (cento e cinquenta) dias, contados de 14/9/23, para suprir os deslocamentos programados e ndo programados e para viabilizar a
realizagado de novo processo licitatorio.

OBJETO CONTRATO VIGENTE

Origem: Dispensa de Licitagdo (SEI 0013886-20.2023.6.25.8000)

AQUISICAO DE PASSAGENS | Contrato Emergencial 14/2023 - BRASITUR EVENTOS E TURISMO LTDA,
AEREAS NACIONAIS E | CNPJ 23.361.387/0001-07.

INTERNACIONAIS ~ JUNTO A | vigancia: 14/9/2023 a 10/2/2024 (150 dias).

COMPANHIA CREDENCIADA.
Valor total do Contrato: R$ 125.000,00 (SEI's 0013886-20.2023.6.25.8000 e
0017613-84.2023.6.25.8000)
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2.1.7 O servigo de agenciamento de passagens aéreas € de natureza continua (art. 6°, inciso XV, da Lei 14.133/2021), uma vez que séo
considerados servigos contratados pela Administracdo Publica para a manutencido da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas. O servigo é continuo na medida em que se presta para satisfazer uma necessidade permanente do 6rgao, cujo
atendimento se prolonga no tempo, hipotese em que se enquadra o deslocamento aéreo de agentes publicos.

2.1.8 A contratagdo possui ainda carater de essencialidade, pois eventual paralisacdo contratual pode implicar prejuizo as atividades
administrativas, e carater de habitualidade, pois a emissdo de passagens aéreas ocorre de forma rotineira, fazendo-se necessaria a
contratagdo de empresa interposta de modo permanente.

2.1.9 Por fim, a interrupgao do servigo de Agenciamento de Viagens pode comprometer a continuidade de atividades essenciais, pelo que se
propde que o Contrato tenha vigéncia de 36 (trinta e seis) meses, com possibilidade de prorrogacéo, conforme prevéem os artigos 106 e 107
da Lei 14.133/2021, e assim, otimiza-se o processo de contratagdo, evitando-se prorrogagdes anuais que movimentam as areas administrativa
e juridica.

2.1.10 O servigo objeto da presente contratagdo caracteriza-se como de natureza COMUM (art. 6°, inciso XllI, da Lei 14.133/2021), tendo em
vista que é oferecido por diversa(o)s fornecedora(e)s e é facilmente comparavel, de modo a permitir a decisdo de contratagdo com base no
menor prego, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado.

2.2 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

2.2.1 O alinhamento da contratagdo com o Planejamento Estratégico do érgédo é essencial para o alcance de resultados efetivos para a
organizagado, bem como para a entrega de resultados a sociedade. Essa visdo consagra a logistica como um aliado da organizagédo, uma vez
gue ndo ha como cingir o alcance da missao institucional e a implementagao de politicas publicas sem uma logistica adequada e estruturada
que lhe dé suporte.

2.2.2 Esta contratacdo esta integrada ao Planejamento Estratégico 2021/2026 do TRE/SE e, conforme analise de cenarios prevista na
Resolucdo TRE/SE 5/2021, guarda relagdo com os seguintes Macrodesafios, conforme indicado no Documento de Oficializacédo da Demanda:

a) Macrodesafio Aperfeicoamento da Gestdo Orgamentaria e Financeira, incluido na Perspectiva Aprendizado e Crescimento. A analise de
cenarios caracteriza como forga o fato de o TRE/SE possuir disponibilidade orgamentaria satisfatoria. Implantagcdo da ferramenta de Bl na
Gestao Orcamentaria e Financeira demandara deslocamentos.

b) Macrodesafio Aperfeicoamento da Gestdo de pessoas, ainda na Perspectiva Aprendizado e Crescimento. Para atender o indice de
capacitagao de servidora(e)s e cumprir o PAC - Plano Anual de Capacitacéo, e para realizagdo de algumas A¢des de Qualidade de Vida no
Trabalho é necessario o deslocamento de servidora(e)s para outros estados e trazer instrutora(e)s e palestrantes de fora do Estado.

c) Macrodesafio Fortalecimento da Relagdo Institucional da Justiga Eleitoral com a Sociedade, incluido na Perspectiva Sociedade. Para
atender aos eventos fora do estado vinculados ao planejamento e a realizagédo das Eleigdes.

2.2.3 Outrossim, a realizagao de procedimento de contratagdo encontra-se prevista no Planejamento das Contratagdes do exercicio.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A descrigao detalhada da solugao que atendera a demanda, bem como o quantitativo previsto para a contratagéo do servigo constam do
Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS, integrante do Edital.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 CONSIDERAGAO GERAL

4.1.1 O servigo sera prestado por empresa especializada no ramo, em conformidade com a legislagao vigente e com padrées exigidos neste
Instrumento e nos demais Anexos que compdem o Edital.

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.2.1 Os critérios de sustentabilidade ambiental que devem ser atendidos no decorrer da prestagéo do servigo estdo indicados no Anexo
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS.

4.2.2 Os critérios de sustentabilidade ambiental previstos nesta contratagdo respeitam os principios da legalidade e da isonomia entre a(o)s
licitantes e nao restringem a competigao.

4.3 SUBCONTRATACAO

4.3.1 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, haja vista que o mercado dispbe de diversas empresas aptas a executar
integralmente o objeto a ser licitado.

4.3.2 Nao sera admitida a transferéncia total a terceiras pessoas, a qualquer titulo, da execugao do servigo objeto da contratagao.

4.4 GARANTIA DA CONTRATACAO

4.4.1 Serd exigida a garantia da contratagao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei 14.133/2021, no percentual de 5% (cinco por cento)
do valor anual do Contrato, dentre as modalidades a seguir:

a) caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao
e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia;

b) seguro-garantia;
c) fianga bancaria emitida por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

4.4.2 Os procedimentos atinentes a garantia da execugéo estdo indicados no Instrumento Contratual, conforme critérios previstos no Capitulo
Il,_do Titulo Ill, da Lei 14.133/2021.

4.5 TRANSICAO CONTRATUAL
4.5.1 Nao existe a necessidade de transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

4.6 VISTORIA PREVIA
4.6.1 Em razao da natureza do objeto, ndo ha aplicabilidade de vistoria prévia.

4.7 PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
4.7.1 Nao é admitida a participagao de cooperativas neste certame, com amparo no art. 10 da IN SLTI/MPOG 5/2017.

4.8 PARTICIPACAO DE CONSORCIOS
4.8.1 Nao é admitida a participagao de consorcios no certame, visto que, no presente caso, € incompativel com a natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO
5.1 DINAMICA DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1.1 A execucdo do objeto desta contratacdo deve atender o detalhamento indicado no Anexo ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS
SERVICOS.

5.2 DURACAO DO CONTRATO

5.2.1 A contratacédo sera firmada inicialmente com o prazo de vigéncia de 36 (trinta e seis) meses, conforme informagdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar e consoante o permissivo do art. 106 da Lei 14.133/2021.

5.2.2 O Contrato podera ser prorrogado, limitada a vigéncia ao total de 10 (dez) anos, mediante formalizacao de TERMO ADITIVO, desde que
sejam observados os requisitos/condi¢cdes estabelecidos no art. 107 da Lei 14.133/2021.

5.2.2.1 As condigoes e regras atinentes a prorrogacgao do prazo de contratagao estao detalhadas no Instrumento Contratual.

5.2.3 O Termo de Contrato podera ser assinado com previsédo de inicio de vigéncia futura a partir da emisséo de ordem de servigco e efetiva
prestacédo dos servigos, objetivando permitir uma adequada transigao contratual.

5.3 OBRIGACOES DO TRE/SE E SUAS VEDACOES

5.3.1 Obrigacdes do TRE/SE

5.3.1.1 Emitir Nota de Empenho.

5.3.1.2 Proporcionar a(ao) CONTRATADA(O) as condi¢des indispensaveis a(ao) execugao/fornecimento do objeto deste Instrumento.

5.3.1.3 Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela(o) representante ou Preposta(o) da(o)
CONTRATADA(O).

5.3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratagdo, em todas as suas fases, a fim de que sejam plenamente cumpridas as
especificagdes do objeto pactuado.

5.3.1.5 Receber e conferir os servicos em conformidade aos prazos fixados neste Instrumento, verificando a sua compatibilidade com as
especificagdes estabelecidas, rejeitando, no todo ou em parte, se houver irregularidades.
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5.3.1.6 Efetuar os pagamentos a(ao) CONTRATADA(O) de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidas.

5.3.1.7 Comunicar formalmente a(ao) CONTRATADA(O) quaisquer falhas verificadas no cumprimento da execugao contratual,
preferencialmente por meio eletrénico (e-mail), para que o objeto seja por ela(e) substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas.

5.3.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdao Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste (art. 123 da Lei
14.133/2021).

5.3.1.8.1 Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada
por igual periodo.

5.3.1.9 Notificar a(o)s emitentes das garantias quanto ao inicio de eventual processo administrativo para apuragcédo de descumprimento de
clausulas contratuais (art. 137, § 4° da Lei 14.133/2021).

5.3.2 Vedacgao aplicaveis ao TRE/SE:
5.3.2.1 Praticar atos de ingeréncia na administragao da(o) CONTRATADA(O).

5.4 OBRIGAGCOES DA(O) CONTRATADA(O) E SUAS VEDAGCOES

5.4.1 A(O) ADJUDICATARIA(O)/CONTRATADA(O), além do cumprimento de condigdes previstas no Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS
DOS SERVICOS e em outras clausulas/itens deste Instrumento e dos demais documentos que compdem o Edital, deve atender as obrigagoes
previstas na fase pré-contratual e as obrigacdes gerais e especificas indicadas nesta clausula.

5.4.1.1 Durante a fase pré-contratual, a empresa ADJUDICATARIA obriga-se a:

5.4.1.1.1 Indicar a garantia contratual, consoante os termos e condigdes fixados neste Instrumento e no Termo de Contrato.

5.4.1.1.2 Comprovar a manutencao das condi¢des de habilitagdo informadas por ocasido do certame licitatério, particularmente em relagao a
regularidade fiscal federal e trabalhista, bem como da inexisténcia de obstaculos ao direito de contratar com a Administragao Publica.

5.4.1.1.3 Comprovar o atendimento das seguintes condigdes:

5.4.1.1.3.1 Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢ées analogas as de escravo,
instituido pela Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4, de 11 de maio de 2016.

5.4.1.1.3.1.1 O Cadastro de Empregadores previsto na Portaria Interministerial MTPS/MMIRDH n° 4/2016 esta disponivel para consulta no
sitio institucional do Ministério do Trabalho e Previdéncia na rede mundial de computadores, conforme prevé o art. 14 da Portaria MTB
1.293/2017 (https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-trabalho/areas-de-atuacao/cadastro_de_empregadores.pdf).

5.4.1.1.3.2 Nao ter sido condenada(o), a(o) licitante vencedora(vencedor) ou sua(eu)s dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminagédo de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo dos artigos 1° e 170 da Constituigao
Federal de 1988; do artigo 149 do Codigo Penal Brasileiro; do Decreto 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convencgdes da
OIT C029 - Trabalho For¢ado ou Obrigatério e C105 - Aboligdo do Trabalho Forgado.

5.4.1.1.3.2.1 A condicdo prevista neste item serd comprovada por meio de declaragao firmada por representante legal da(o)
CONTRATADA(O), sendo que a declaragao falsa sujeitara a empresa as sangdes previstas em lei e neste Instrumento.

5.4.1.1.4 Indicar os dados pessoais da(o) representante que sera responsavel pela assinatura do Termo de Contrato, inclusive com a
comprovagao dos poderes legais necessarios para tanto, bem como realizar o cadastro no sistema processual (SEI) para fins de assinatura do
Termo de Contrato.

5.4.1.1.4.1 A(O)(s) representante(s) da empresa vencedora devera(ao) realizar cadastro para acesso ao SEI para fins de assinatura digital,
conforme procedimentos repassados pela Seg¢ao de Contratos (SECON).

5.4.1.1.5 Indicar os dados pessoais e contatos comerciais de agente responsavel por sua representacéao legal.
5.4.1.1.6 Apresentar os demais documentos e informacdes necessarios e suficientes a assinatura do respectivo Termo de Contrato.
5.4.1.1.7 Receber Nota de Empenho e assinar o respectivo Termo de Contrato.

5.4.1.2 Firmada a contratagéo, a(o) CONTRATADA(Q)_deve atender as seguintes obrigacdes:

5.4.1.2.1 Obrigagdes gerais:

5.4.1.2.1.1 Executar os servigos rigorosamente de acordo com este Instrumento, com as normas e especificacdes técnicas e com as diretivas
indicadas pela(o)s agentes de fiscalizagdo do TRE/SE.

5.4.1.2.1.2 Indicar, no prazo de assinatura do Contrato [2 (dois) dias uteis], Preposta(o) para representa-la(o) na execugdo do objeto
contratual, com capacidade para tomar decisbes compativeis com os compromissos assumidos, reservando-se ao TRE/SE o direito de
determinar, motivadamente e a qualquer tempo, a sua substituicdo (em igual prazo), caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar
outra(o) representante.

5.4.1.2.1.3 Arcar com a responsabilidade decorrente de erros do servigo, provenientes de culpa ou dolo da(o) CONTRATADA(O),
independentemente da acao de fiscalizagado do Tribunal.

5.4.1.2.1.4 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratagao.

5.4.1.2.1.5 Responsabilizar-se no sentido de cumprir o que determina a legislagdo de ambito federal, estadual e municipal, pertinente ao
objeto contratado.

5.4.1.2.1.6 Cumprir tempestiva e integralmente as determinacdes da GESTAO/FISCALIZACAO da Contratagéo.

5.4.1.2.1.7 Paralisar, por determinagdao do TRE/SE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga ou bens de terceiras pessoas.

5.4.1.2.1.8 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servi¢cos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia e os demais Anexos do Edital, no prazo determinado.

5.4.1.2.1.9 Verificar e conferir todos os documentos e instru¢des que lhe forem fornecidos, comunicando a(ao)s agentes de fiscalizagao
TRE/SE qualquer irregularidade, incorrecao ou discrepancia encontrada, que desaconselhe ou impeca a sua execucgao.

5.4.1.2.1.9.1 A ndo observancia das informagdes constantes dos documentos e instru¢des referidos no item 5.4.1.2.1.9 transferira a(ao)
CONTRATADA(O) todas as responsabilidades pelo funcionamento ou instabilidade dos elementos defeituosos.
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5.4.1.2.1.10 Facilitar, por todos os meios, o exercicio das fun¢des da(o)s agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, atendendo as suas solicitagdes e
fornecendo, a qualquer momento, todas as informacdes de interesse do CONTRATANTE, por ele julgadas necessarias, pertinentes ao objeto
da contratacdo, sob pena de aplicagdo das sanc¢des contratuais.

5.4.1.2.1.10.1 Os esclarecimentos solicitados pela(o)s agentes de fiscalizagcdo do TRE/SE deverdo ser prestados no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas. Pode ser fixado prazo diverso de acordo com a complexidade do caso.

5.4.1.2.1.11 Comunicar a(ao)s agentes de fiscalizagdo do TRE/SE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente de que tenha conhecimento e que estejam relacionados a prestagao dos servigos.

5.4.1.2.1.12 Manter, durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitagcao e qualificagdo exigidas na respectiva licitagao.

5.4.1.2.1.13 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao
TRE/SE devendo ressarcir imediatamente em sua integralidade, podendo este Tribunal, descontar da garantia, caso exigida no Edital, ou dos
pagamentos devidos a(ao) CONTRATADA(O), o valor correspondente aos danos sofridos.

5.4.1.2.1.14 Informar endereco eletrénico (e-mail) e telefone para realizagédo de tratativas durante a execugdo da contratagdo, como também
para o recebimento de eventuais comunicagdes de atos processuais.

5.4.1.2.1.15 Apresentar tempestivamente toda a documentagao necessaria a liquidagao da despesa e ao pagamento mensal dos servicos,
conforme fixado neste Instrumento e no Termo de Contrato.

5.4.1.2.1.16 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a(o) CONTRATADA(O)
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdao do Contrato, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagcdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uni&o; 3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede da(o)
CONTRATADA(O); 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

5.4.1.2.1.17 Apresentar, quando couber, complementagao de garantia.

5.4.1.2.1.18 Observar a Lei n° 13.709/2018 e as normas do Cédigo de Etica e Conduta Profissional do TRE/SE, instituido pela Resolucéo
120/2015 TRE/SE, disponivel em: https://www.tre-se.jus.br/institucional/etica-e-integridade/etica-profissional-e-disciplina.

5.4.1.2.1.19 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.

5.4.1.2.1.20 Assinar Termo de Compromisso e Manutengao de Sigilo, contendo declaragdo de manutengao de sigilo e respeito as normas
de segurancga vigentes no TRE/SE, e cuidar para que toda(o)s a(o)s empregada(o)s diretamente associada(o)s a contratagdo assinem o
Termo de Ciéncia, ambos anexados ao Ato Convocatorio.

5.4.1.2.1.20.1 O acesso as dependéncias do TRE/SE esta condicionado ao atendimento da exigéncia indicada no item 5.4.1.2.1.20.

5.4.1.2.2 Obrigacdes especificas aplicaveis em razao da natureza do objeto contratado:

5.4.1.2.2.1 A(O) CONTRATADA(O) devera cumprir as condigdes e obrigacdes previstas no Anexo ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS
SERVICOS.

5.4.2 Vedacbes aplicaveis a(ao) CONTRATADA(O):
5.4.2.1 Veicular publicidade acerca da contratagao, salvo se houver prévia autorizagdo do TRE/SE.

5.4.2.2 Associar-se com outrem, realizar fusao, cisdo ou incorporagdo de modo a prejudicar a execugao do Contrato, a juizo do TRE/SE.

5.4.2.3 Contratar servidora(servidor) pertencente ao quadro de pessoal do TRE/SE, ativa(o) ou aposentada(o) ha menos de 5 (cinco) anos, ou
ocupante de cargo em comissao, assim como seu conjuge, sua(eu) companheira(o), parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3°
grau, durante a vigéncia da contratacao.

5.4.2.4 Interromper a execugéo da avenga sob alegacgao de inadimplemento por parte do CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

5.4.2.5 A utilizagdo de qualquer trabalho por menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze)
anos, e a utilizacdo de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

5.5 TREINAMENTO
5.5.1 A(O) CONTRATADA(O) devera cumprir as condicdes previstas no Anexo ESPECIFICAGCOES TECNICAS DOS SERVIGOS.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 CONDICOES GERAIS

6.1.1 A contratagdo do objeto do presente processo de licitagdo sera formalizada por intermédio de TERMO DE CONTRATO, contendo as
informacgdes e clausulas essenciais, nos termos do art. 92 da Lei 14.133/2021, e alteragbes posteriores, sendo parte integrante da contratacéo
as clausulas e obrigacdes descritas neste Termo de Referéncia e nos demais anexos ao Ato Convocatorio.

6.1.2 A empresa adjudicataria sera convocada por e-mail para, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, assinar o TERMO DE CONTRATO, sendo
o termo inicial do prazo para assinatura contado do dia util seguinte ao encaminhamento do e-mail ou do acesso ao sistema processual SEI —
Sistema Eletronico de Informacoes.

6.1.2.1 A assinatura do Instrumento Contratual ocorrera, preferencialmente, por via eletrdnica, diretamente no sistema processual SEI —
Sistema Eletronico de Informagdes, de modo que a(o)(s) representante(s) da empresa vencedora devera(ao) realizar cadastro para acesso ao
SEI para fins de assinatura digital, conforme procedimentos repassados pela Segédo de Contratos (SECON).

6.1.3 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei 14.133/2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.3.1 E proibido ao TRE/SE retardar imotivadamente a execucéo de servigo, inclusive na hipétese de posse de nova(o) titular no érgao.

6.1.4 As comunicagdes entre o TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.4.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e numero de telefone moével com acesso ao aplicativo WhatsApp para recebimento de
comunicagdes escritas relacionadas ao Contrato.

6.1.5 As comunicagbes de atos processuais serdo realizadas por meio de mensagem eletronica enviada a e-mail informado pela(o)
CONTRATADA(O) e/ou através da imprensa oficial (DOU), conforme o caso e nas hipéteses previstas em lei.
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6.1.6 Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera convocar a(o) representante da empresa
contratada para reuniao inicial para apresentagcao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da(o) CONTRATADA(O), quando
houver, do método de afericdo dos resultados/medigao e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.7 O TRE/SE podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2 FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO CONTRATO

6.2.1 A execugao do Contrato sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRE/SE especialmente designada(o)s como agentes de
fiscalizag&o, ou por sua(eu)s substituta(o)s, permitida a contratagédo de terceiras pessoas para assisti-la(0)s e subsidia-la(o)s com informagdes
pertinentes a essa atribuicéo.

6.2.1.1 A FISCALIZACAO sera realizada por EQUIPE DE FISCALIZACAO DA CONTRATACAO (EFC) ou FISCAL(is) designados no
Instrumento Contratual e/ou por ato normativo do TRE/SE e que atuardo em conformidade com as atribuicbes indicadas no respectivo
instrumento/ato.

6.2.1.2 A GESTAO (acompanhamento) da Contratacéo sera realizada(o) por servidora(servidor) designada(o) como GESTORA(GESTOR) no
Instrumento Contratual e/ou por ato normativo do TRE/SE e atuara em conformidade com as atribuicdes indicadas no respectivo
instrumento/ato.

6.2.2 Quaisquer da(o)s servidora(e)s designada(o)s para desenvolver conjuntamente as atividades de acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao do Contrato terdao poderes para determinar a correcdo de inconsisténcias, propor alteragdes contratuais ou de procedimentos e
solicitar a abertura de processo administrativo para eventual aplicacdo das sangdes administrativas cabiveis.

6.2.3 A(O)s agentes de fiscalizagdo do TRE/SE devem atuar em conformidade com as seguintes diretrizes:
6.2.3.1 Acompanhar a execucéo a fim de verificar a compatibilidade dos servigos executados com as especificagdes exigidas.

6.2.3.2 Determinar, considerando os poderes que detém, o que for necessario a solugdo das irregularidades detectadas na execugédo do
Contrato.

6.2.3.3 Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.2.3.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos contratados que nao obedecerem ao disposto no Edital, na proposta da(o) CONTRATADA(O)
e no Contrato.

6.2.3.5 Informar a sua(eu)s superiora(e)s, em tempo habil para a adogcdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.2.3.6 Solicitar auxilio as unidades de assessoramento juridico e de auditoria do TRE/SE, que deverao dirimir duvidas e subsidia-la(o)s com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

6.2.3.7 Propor a abertura do procedimento administrativo de apuragdo da responsabilidade e aplicagdo de san¢des, como também apresentar
as provas das infracbes cometidas e prestar informacdes durante a instrugcao processual.

6.2.4 A(O) CONTRATADA(O) deve atuar em conformidade com as seguintes diretrizes:

6.2.4.1 Devera indicar Representante, a(o) qual sera responsavel pela gestao administrativa da contratacdo e devera ter poderes para assinar
requerimentos ou petigdes, formalizar Termo de Contrato e seus aditamentos, receber intimacées e notificacdes, dentre outras.

6.2.4.2 Devera manter Preposta(o) aceita(o) pelo TRE/SE para representa-la(o) na execugao contratual.

6.2.4.3 Sera obrigada(o) a reparar, corrigir, remover ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do Contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela eventualmente empregados.

6.2.4.4 Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao TRE/SE ou a terceiras pessoas em razdo da execugao contratual, e ndo
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

6.2.5 A qualidade do servigo prestado serd medida, periddica e objetivamente, por meio da aplicacdo do INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADO - IMR, com o objetivo de garantir uma prestacdo em padrdes aceitaveis.

6.2.5.1 O IMR podera ser revisto, a qualquer momento, por acordo entre as partes, visando melhor adequar-se a realidade da execucao dos
servigcos ou para fins de atribuir maior eficacia na avaliagdo da qualidade dos servicos.

6.2.5.2 A(O) CONTRATADA(O) ficara sujeita(o) a eventual redugdo do pagamento da fatura mensal, proporcionalmente a qualidade dos
servigos aferidos pelo IMR.

6.2.6 Os esclarecimentos solicitados pela(o)s agentes de fiscalizagao do TRE/SE deverao ser prestados no prazo de 24 (vinte quatro) horas,
podendo ser fixado prazo diverso de acordo com a complexidade do caso.

6.2.7 No caso de os trabalhos ndo estarem sendo conduzidos perfeitamente de acordo com este Instrumento, com as especificacdes e
instru¢des fornecidas pelo TRE/SE ou pela(o)s agentes de fiscalizagao, podera a(o) GESTORA(GESTOR), além das sangdes previstas neste
Instrumento ou na legislacdo que rege a matéria, determinar a paralisagao total ou parcial dos trabalhos defeituosos, bem como o refazimento
dos mesmos, que sera realizado pela(o) CONTRATADA(O).

6.2.7.1 Somente a(0)s agentes de fiscalizagdo do TRE/SE e sua(eu)s superiora(e)s hierarquica(o)s tém autonomia para solicitar a paralisagéao
dos servigos que estejam sendo realizados fora do que foi acordado.

6.2.8 Qualquer solicitagao feita pela(o) CONTRATADA(O) que esteja fora do escopo do objeto contratado ndo podera ser realizada sem a
analise da(o)s agentes de fiscalizagao do TRE/SE.

6.2.9 O TRE/SE devera emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execucdo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do Contrato.

6.2.9.1 Salvo disposigao legal que estabeleca prazo especifico, concluida a instrugdo do requerimento, a autoridade competente do TRE/SE
tera o prazo de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

6.3 RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO

6.3.1 O objeto desta contratacado sera recebido pelo TRE/SE, apés avaliagcdo de qualidade pela(o)s agentes de fiscalizagdo, com a finalidade
de verificar a adequagéao do servigo e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes que se fizerem necessarios.

6.3.2 O objeto da contratagéo sera recebido nos seguintes termos:

a) provisoriamente, pela(o) EFC/FISCAL(IS), mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo; (art. 22, X e art. 23, VII, Decreto 11.246/2022) e
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b) definitivamente, pela(o) GESTORA(GESTOR) do Contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das demais exigéncias
contratuais. (art. 21, 1X,_Decreto 11.246/2022)

6.3.3 O servigo sera recebido provisoriamente em 5 (cinco) dias, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, obedecendo as seguintes diretrizes: (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, VIl do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.3.3.1 Ao final de cada periodo de faturamento, a(o) CONTRATADA(O) apresentara comunicagao escrita informando o fato a(ao)s agentes de
fiscalizacdo do TRE/SE, com a indicagdo/comprovacao da prestacado dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

6.3.3.1.1 O prazo fixado nesse item sera contado do recebimento de comunicagdo/documentos oriunda da(o) CONTRATADA(O).

6.3.3.2 A(O)s FISCAIS competentes realizardo o recebimento provisorio do objeto da contratacdo mediante termos detalhados que
comprovem/atestem o cumprimento das exigéncias de carater técnico e de carater administrativo, conforme as seguintes diretrizes:

a) Avaliacao de carater técnico - a(o) FISCAL ira apurar o resultado das avaliacbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos no IMR, o que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a(ao) CONTRATADA(O), registrando em relatério/termo detalhado a ser encaminhado a(ao)
GESTORA(GESTOR) do Contrato. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

b) Avaliacao de carater administrativo - a(o) FISCAL verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da(o) CONTRATADA(O), devendo
apontar eventuais problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa e registrar em relatério/termo detalhado a
ser encaminhado a(ao) GESTORA(GESTOR) do Contrato. (Art. 23, VII, Decreto n® 11.246, de 2022)

6.3.3.2.1 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade que ainda possa ser sanada, a(o) FISCAL competente, previamente a emissao do
relatorio/termo detalhado, emitira notificacées diretamente a(ao) CONTRATADA(O) para a corregcao da falha detectada, determinando prazo
para o cumprimento da providéncia.

6.3.3.2.2 ApOs tais providéncias, sera lavrado Termo de Recebimento Provisério, assinado pela(o)s agentes de fiscalizagao, relatando as
eventuais pendéncias verificadas, e o encaminhara a(ao) representante da(o) CONTRATADA(O), para ciéncia.

6.3.3.3 A(O) CONTRATADA(O) fica obrigada(o) a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
qgue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucéo.

6.3.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, pela(o)
GESTORA(GESTOR) do Contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.3.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela(o) EFC/FISCAL(IS), e, caso ainda haja irregularidades
que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a(ao) CONTRATADA(O), por
escrito, as respectivas correcdes.

6.3.4.2 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pela(o) EFC/FISCAL(IS) quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas
pela(o) CONTRATADA(O), com mengédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do checklist de atesto de cumprimento de obrigag¢des (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

6.3.4.3 Emitir Termo para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

6.3.4.4 Comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato dimensionado pela(o)s agentes de fiscalizagao.

6.3.4.4.1 No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.3.4.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

6.3.5 Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugéo, pela(o) CONTRATADA(O), de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.3.6 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Edital ou na
proposta da(o) CONTRATADA(O), devendo ser corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo TRE/SE, as custas da(o)
CONTRATADA(O), sem prejuizo do desconto/deducéo resultante do redimensionamento do valor devido indicado no IMR e da aplicacéo das
sancgoes cabiveis.

6.3.6.1 Nao sendo executados os servicos de correcdo no prazo determinado pela(o)s agentes de fiscalizacdo do TRE/SE, podera o
CONTRATADO mandar executa-los por terceiras pessoas, podendo fazer uso da garantia, de parcela de pagamento ou de qualquer outro
crédito a que a(o) CONTRATADA(O) faga jus.

6.3.7 O recebimento provisorio ou definitivo e a fiscalizagao da contratacéo, a ser exercida no interesse do TRE/SE, n&o excluirdo ou reduzirdo
a responsabilidade da(o) CONTRATADA(O) pela adequada prestacdo dos servigcos contratados e pelos danos ou prejuizos por ela(e)
causados, por culpa ou dolo, ao TRE/SE ou a terceiras pessoas.

6.4 ALTERAGCAO DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

6.4.1 Para efeito do disposto no art. 124, inciso I, letra b, da Lei 14.133/2021, configura-se alteragao quantitativa do objeto desta contratacéo o
acrescimo ou reducdo da quantidade total estimada de passagens aéreas para o periodo de 36 (trinta e seis) meses.

6.4.1.1 O quantitativo total estimado de passagens aéreas nacionais e internacionais requisitadas pelo TRE/SE para 36 (trinta e seis) meses é
de 915 (novecentos e quinze) passagens (lda e/ou Volta).

6.4.2 Os procedimentos atinentes a alteragcao do Contrato estdo indicados no Instrumento Contratual, conforme critérios previstos no Capitulo
VII, do Titulo Ill, da Lei 14.133/2021.

6.5 REAJUSTE CONTRATUAL
6.5.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do orgamento estimado.

6.5.2 Ap6s o interregno de 1 (um) ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante aplicagdo, pelo CONTRATANTE, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou por indice que venha a substitui-lo, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

6.5.2.1 A parcela do preco correspondente a remuneragao ou ao desconto pelo servico de agenciamento podera ser reajustada mediante
provocacao da(o) CONTRATADA(O) ou do CONTRATANTE, respectivamente.
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6.5.2.2 A parcela do prego correspondente ao valor estimado para a aquisicdo de passagens de aéreas (incluidas as despesas com taxas e
multas) — R$ 2.850.000,00 (dois milhdes oitocentos e cinquenta mil reais) — sera reajustada independentemente de pedido da(o)
CONTRATADA(O), a fim de manter o valor inicial da contratagédo atualizado.

6.5.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

6.5.4 Os procedimentos atinentes ao reajuste do valor contratado estdo indicados no Instrumento Contratual.

6.5.5 A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio Contrato ndo caracteriza alteracdo do contrato
e sera realizado por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo.

6.6 SANCOES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS A CONTRATAGAO

6.6.1 Configuram infragdes administrativas as quais esta sujeita a(o) ADJUDICATARIA(O) ou a(o) CONTRATADA(O), nos termos do
art. 155 da Lei 14.133/2021:

6.6.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do Contrato.

6.6.1.2 Dar causa a inexecucgao parcial do Contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo.

6.6.1.3 Dar causa a inexecugao total do Contrato.

6.6.1.4 Nao celebrar o Contrato ou n&o entregar a documentagédo exigida para a contratacdo, quando convocada(o) dentro do prazo de
validade de sua proposta.

6.6.1.5 Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado.

6.6.1.6 Prestar declaragao falsa durante a execugao do Contrato.

6.6.1.7 Praticar ato fraudulento na execucao do Contrato.

6.6.1.8 Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

6.6.1.9 Praticar ato lesivo previsto nos incisos I, Il, Ill, IV, "d", "e", "f" e "g", do art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.6.2 O TRE/SE, eventualmente verificadas as infragoes referidas no item 6.6.1, podera aplicar a(ao) CONTRATADA(O) as seguintes
sangoes administrativas:

6.6.2.1 Adverténcia.

6.6.2.2 Multa.

6.6.2.3 Impedimento de licitar e contratar.

6.6.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.3 Relagao entre os tipos de penalidade e hipéteses de aplicabilidade:

Competéncia para
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funcionamento dos
publicos ou ao
coletivo.

servigos
interesse

2. Dar causa a inexecugao total
do Contrato.

3. Recusar-se, sem justificativa,
a celebrar/formalizar a
contratagdo ou nao entregar a
documentagdo exigida para a
contratagao, quando
convocada(o) dentro do prazo
de validade de sua proposta.

4. Ensejar o retardamento da
execucao ou da entrega do

de penalidade mais grave e impedira
a(o) responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Unido pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos (Art.
156, § 4°, da Lei 14.133/2021).

2. Admite aplicagdo cumulativa com a
sancao de multa.

Penalidade Hipotese(s) de aplicabilidade Observagao e Dosimetria
aplicagao
Dar causa a inexecugéao parcial Na aplicagdo das
A do Contrato, quando ndo se | Admite aplicagdo cumulativa com a | Gestao/ Fiscalizagdo | sangoes serao
Adverténcia . : .
justificar a imposicdo de | sang¢ao de multa. da Contratacao considerados:
penalidade mais grave.
1. As multas a que alude este - A natureza e a
Instrumento n&o impedem que a gravidade da infracdo
Administracdo promova a extingao cometida.
unllatgral da contr~atagao e/oy aplique Secretaria(o) de - As peculiaridades do
este tipo de sangao cumulativamente Administracéo, caso concreto.
Multa Todas aquelas reproduzidas no com as demalis. . Orgamento, - As circunstancias
item 6.6.1 deste Instrumento. 2. As penalldades_ de mul~ta Flna.n.gase agravantes ou
decorrentes de fatos diversos seréo Contabilidade do atenuantes.
consideradas independentes entre si. TRE/SE
o ) . - Os danos que dela
3. Quad(o elucidativo (mfra'\goes, provierem para o
percentuais, base de calculo) TRE/SE.
indicado no item 6.6.4. . B
- A implantagdo ou o
Impedimento | 1. Dar causa a inexecugdo | 1. A aplicacdo do Impedimento de Diretora(Diretor) aperfeicoamento de
de licitar e parcial do Contrato que cause | licitar e contratar s6 se efetivara | Geral do TRE/SE | Programa de
contratar grave dano a Administragdo, ao | quando nao se justificar a imposi¢ao integridade,  conforme

normas e orientacdes
dos 6rgéos de controle.
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Penalidade

Hipotese(s) de aplicabilidade

Observagao

Competéncia para
aplicagao

Dosimetria

objeto contratado sem motivo
justificado.

Declaracéo de
inidoneidade
para licitar ou

contratar

1. Prestar declaracdo falsa
durante a execucdo do
Contrato.

2. Praticar ato fraudulento na
execucao do Contrato.

3. Comportar-se de modo
inidébneo ou cometer fraude de
qualquer natureza.

4. Praticar ato lesivo previsto
no art. 5° da Lei 12.846/2013.

1. Desde que justifiquem a imposigao
de penalidade mais grave que
o Impedimento de licitar e contratar,
a Declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar pode ser
aplicada também nas seguintes
situagoes:

- Dar causa a inexecucao parcial do
Contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse
coletivo.

- Dar causa a inexecugao total do
Contrato.

- Nao celebrar/formalizar a
contratagdo ou ndo entregar a
documentagdo exigida para a
contratagcdo, quando convocada(o)
dentro do prazo de validade de sua
proposta.

- Ensejar o retardamento da
execucdo ou da entrega do objeto
contratado sem motivo justificado.

2. A aplicagdo do sancionamento
previsto nesta linha impedira a(o)
responsavel de licitar ou contratar no
ambito de todos os entes federativos
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos (Art. 156,
§ 5° da Lei 14.133/2021).

3. Admite aplicagdo cumulativa com a
sancao de multa.

Presidente do
TRE/SE

6.6.3.1 A aplicagao das sang¢des previstas no item 6.6.2 ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de reparacéo integral do dano causado a
Administracao Publica.

6.6.4 Relagao entre os tipos de penalidade, hip6teses e percentuais de aplicabilidade:

2 X PERCENTUAL BASE DE x
HIPOTESE INFRAGCAO MULTA CALCULO OBSERVACAO
. O TRE podera declarar a inexecugao
o
3é5ci/ron(:sm::r total do objeto e rescindir o Contrato se
Deixar de apresentar garantia a | cento), pordiade | Valor ANUAL do a(o) C.ONTRATADA@) nao apresentar
1 ~ . . garantia a contratacédo apds o decurso
contratacdo no prazo estabelecido. atraso, até o limite | Contrato. . . .
o/ fo de 25 (vinte e cinco) dias do prazo
de 5,0% (cinco por - ;
previsto para o atendimento dessa
cento). N
providéncia.
O TRE podera declarar a inexecugao
. . total do e rescindir o
o,
Atraso superior a 10 (dez) dias para | De 10,0% (dez por | ., ToTAL do | Contrato se a(o) CONTRATADA(O) ndo
2 o inicio da prestacao do servico. cento) a 30,0% o - ., 0 1A
. Contrato. iniciar as atividades até o 10° (décimo)
(trinta por cento). - .
dia do momento estabelecido no Termo
de Contrato.
~ ~ 0,2% (dois
Nao a,pr.esentar a dqcumgntagao décimos por Valor ANUAL do
3 necessaria para instruir o} cento), por Contrato
pagamento. )> PS¢ '
ocorréncia.
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Entregar com atraso 0s
esclarecimentos formais solicitados 0,4% (quatro Valor MENSAL do
4 para sanar as inconsisténcias ou décimos por Contrato (valor da B
duvidas suscitadas durante a analise cento), por contratagao/36
da documentagcado exigida para o ocorréncia. meses).
pagamento.
3,2% (trés
Deixar de indenizar o] inteiros e dois
5 CONTRATANTE no prazo décimos por Valocl:' pr‘]'t‘f,utA L do -
estabelecido nas normas vigentes. cento), por ontrato.
ocorréncia.
Recusar-se a executar servico | 3,2% (trés inteiros
6 determinado e dois décimos Valor ANUAL do B
pela Gestao/Fiscalizacao da por cento), por Contrato.
Contratacgao. ocorréncia.
Deixar de cumprir determinagédo | 1,6% (um inteiro e
7 formal ou instrucdo complementar | seis décimos por Valor ANUAL do
da Gestao/Fiscalizagao da cento), por Contrato.
Contratacao. ocorréncia.
Deixar de cumprir  quaisquer
obrigagbes nao previstas nesta 0,8% (oito
8 tabela de multas, apos reincidéncia décimos por Valor ANUAL do B
formalmente notificada cento), por Contrato.
pela Gestao/Fiscalizagao da ocorréncia.
Contratacao
Deixar de indicar e/ou de manter 3,2% (trés inteiros
9 durante a execugcdao do Contrato ’ d° déci Valor ANUAL do _
Preposta(o) para representa-la(o) na € dols gecimos Contrato.
~ - por cento).
execugao da contratagao

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...

6.6.5 A aplicacdo de multa de mora nao impedira que o TRE/SE a converta em compensatdria e promova a extingdo unilateral do Contrato
com a aplicagado cumulada de outras sancdes previstas neste Instrumento.

6.6.6 As regras e os procedimentos acerca da instauragao e tramitagao de processo administrativo sancionatério para aplicagao das
sanc¢oes administrativas previstas neste Termo de Referéncia estao indicadas no Instrumento Contratual.

6.7 SUSPENSAO DA CONTRATACAO
6.7.1 As hipoteses e os procedimentos atinentes a suspensao do Contrato estao indicadas no Instrumento Contratual.

6.8 EXTINCAO DO CONTRATO

6.8.1 As hipoteses e os procedimentos atinentes a extingdo do Contrato estdo indicadas no Instrumento Contratual, conforme critérios
previstos no Capitulo VIII, do Titulo Ill, da Lei 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1 MEDIGCAO

7.1.1 O procedimento de medigéo se destina a afericdo/avaliagdo da execugao contratual para fins de recebimento e pagamento e considerara
0s seguintes critérios:

7.1.1.1 A apuragdo periddica da qualidade na execugédo devera observar rigorosamente a metodologia fixada no INSTRUMENTO DE
MEDICAO DE RESULTADO (IMR), devendo as partes contratantes cooperarem para sua efetivacéo.

7.1.1.2 Os servigos da(o) CONTRATADA(O) serao avaliados por meio de indicadores de qualidade identificados no IMR.
7.1.1.3 Aos indicadores serao atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios e procedimentos descritos no IMR.

7.1.1.4 Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a(o) CONTRATADA(O):

7.1.1.4.1 ndo produziu os resultados acordados;
7.1.1.4.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.4.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.1.2 A partir da afericdo objetiva dos resultados alcangados na execugdo do objeto, e considerando a metodologia fixada no IMR, o
pagamento a ser realizado a(ao) CONTRATADA(O) em contraprestacao pela execugédo podera ser reduzido proporcionalmente para refletir a
qualidade insuficiente do que foi efetivamente entregue, até o limite de 15% do valor da parcela devida.

7.1.2.1 Quando o nivel da qualidade da execugao ultrapassar o limite de 15% indicado no item 7.1.2, podera ser aplicada cumulativamente
sang¢ao administrativa pela inexecugao parcial do objeto contratual, nos termos fixados neste Instrumento.

7.1.3 Fato ou situacéo imprevista que venha a impossibilitar ou dificultar a prestacdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia
devera ser formalmente comunicado ao TRE/SE, de maneira a ser considerado no calculo final do fator de qualidade geral.

7.1.4 A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestacao dos servicos.
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7.2 LIQUIDACAO
7.2.1 Os procedimentos atinentes a liquidagao estao indicados no Instrumento Contratual.

7.3 PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO
7.3.1 Os procedimentos atinentes ao pagamento e a retencéo tributaria estdo indicados no Instrumento Contratual.

7.3.1.1 De acordo com os Decretos 3.393/2011 e 3.646/2011 da Prefeitura Municipal de Aracaju, que regulamenta e disciplina a Nota Fiscal
Eletronica e instituiu a substituicdo tributaria, respectivamente, o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, na condigdo de tomador de servico,
exigira da(o) CONTRATADA(O) sediada(o) fora do Municipio de Aracaju, a apresentacédo do Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico —
RANFS, conforme modelo do Anexo IV do Decreto 5.551/2017, também do Municipio de Aracaju.

7.3.1.2 A(o) CONTRATADA(O) devera, previamente a emissdo da Nota Fiscal, efetuar cadastramento na Prefeitura de Aracaju, por meio do
site https://aracajuse.webiss.com.br.

7.3.1.3 O pagamento dos servigos prestados esta condicionado ao aceite do RANFS no site da prefeitura do municipio de Aracaju/SE, pela
Gestao/Fiscalizacdo da Contratacao.

7.4 ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
7.4.1 A presente contratagao ndo permitird a antecipagéo de pagamento.

7.5 CESSAO DE CREDITO

7.5.1 A presente contratagdo ndo permitira a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira.
8. REGRAS DE SELECAO DA(O) FORNECEDORA(FORNECEDOR)

8.1 FORMA DE SELECAO DA(O) CONTRATADA(O)

8.1.1 O servico pretendido € oferecido por diversa(o)s fornecedora(e)s e apresenta caracteristicas padronizadas e usuais de mercado, sendo
permitida a ado¢ao da modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, a luz do disposto no art. 29, da Lei 14.133/2021.

8.1.2 O procedimento licitatério se destina @ AMPLA PARTICIPACAO DE FORNECEDORA(E)S, uma vez que o valor anual estimado da
contratacdo é superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

8.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA E ADJUDICAGAO DO OBJETO

8.2.1 O julgamento da licitagao sera realizado pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM, observadas as regras de aceitagdo das
propostas fixadas no Ato Convocatorio.

8.2.1.1 O prego global apresentado devera incluir a completa execugédo do objeto, em conformidade com este Instrumento e quaisquer
diferengas apuradas pela(o) licitante deverdo ser computadas na composi¢do do preco, pois ndo acarretardo pagamentos adicionais pelo
TRE/SE.

8.2.2 A adjudicagao do objeto sera realizada segundo o critério de julgamento fixado no item 8.2.1, observada a decisao final de julgamento
do certame pela(o) Pregoeira(o).

8.3 REQUISITOS DA PROPOSTA COMERCIAL

8.3.1 A(O)s licitantes deverao, para fins de elaboragdo da proposta, verificar e comparar todos as especificacdes e planilhas eventualmente
fornecidas para execugao do servigco, cabendo-lhes, no caso de falhas, erros, discrepancias ou omissdes, bem, ainda, transgressbes as
Normas Técnicas, regulamentos ou posturas, formular imediata comunicagdo ao TRE/SE, para fins de esclarecimento no prazo de até 03
(trés) dias uteis antes da data de abertura da sessao publica.

8.3.2 A(O) licitante devera consignar, por ocasido da elaboragao da proposta, o VALOR GLOBAL DO CONTRATO (36 meses), ja considerados
e inclusos todos os custos, diretos e indiretos (tributos, tarifas e demais despesas), incidentes sobre a execugcdo do Contrato, ndo cabendo
qualquer alegacgao posterior de erro e/ou ndo consideragao de tal ou qual 6nus, mesmo que nao explicitado na respectiva planilha de custos e
formacao de precos.

8.3.2.1 Uma vez ofertado o valor global, sera definida(o) a Remuneragao da(o) Agente de Viagem - RAV ou o Desconto da(o) Agente de
Viagem - DAV.

8.3.2.1.1 ARAV [Remuneragao da(o) Agente de Viagem], que remunera a emissédo de cada passagem aérea, € estipulada caso o valor global
seja superior ao valor total estimado para a aquisicdo de passagens aéreas (R$ 2.850.000,00), limitado ao valor de referéncia
(R$ 2.850.000,92).

8.3.2.1.2 Caso o valor global ofertado seja inferior a R$ 2.850.000,00, sera fixado o DAV [Desconto da(o) Agente de Viagem], em
substituicdo a RAV [Remuneracdo da(o) Agente de Viagem], que sera subtraido do valor da tarifa (nas emissbes) das passagens aéreas
nacionais e internacionais.

8.3.2.1.3 ARAV e o DAV incidem sobre o valor da tarifa, excluidas as taxas aeroportuarias.
8.3.2.1.4 Na hipotese de o valor do DAV superar o valor da tarifa, o "saldo" decorrente nao sera aproveitado pelo TRE/SE em novas emissoes.
8.3.2.1.5 O calculo do valor correspondente a RAV ou ao DAV adota a seguinte formula:

RAV ou DAV= (VALOR GLOBAL - VEPA) + NEPA, em que:
RAV = Remuneracgao da(o) Agente de Viagem.
DAV = Desconto da(o) Agente de Viagem.

VEPA= Valor Estimado de Passagens Aéreas, neste caso, R$ 2.850.000,00 conforme o Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
SERVICOS.

NEPA = Numero Estimado de Passagens Aéreas, neste caso, 915 passagens, conforme o Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
SERVICOS.
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8.3.3 A participagao no presente certame representa completa e irrestrita aceitagdo das condigdes, bem como a garantia de seu cumprimento,
referente aos servigos, prazos e demais obrigagdes fixadas neste Termo de Referéncia (e demais Anexos ao Ato Convocatério), independente
de declaracéo expressa da(o) licitante.

8.4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
8.4.1 Para calculo do valor global maximo aceitavel/valor de referéncia foi adotado, por passagem emitida, RAV de R$ 0,001 .

8.5 REQUISITOS NECESSARIOS A HABILITACAO
8.5.1 Habilitacao juridica (art. 66, da Lei 14.133/2021)
8.5.1.1 As exigéncias de habilitacao juridica sao as usuais a generalidade do objeto, conforme disciplinado no Ato Convocatoério.

8.5.2 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista (art. 68, da Lei 14.133/2021)
8.5.2.1 As exigéncias de habilitagdes fiscal, social e trabalhista sdo as usuais a generalidade do objeto, conforme disciplinado no Edital.

8.5.3 Qualificagdo econdmico-financeira (art. 69, da Lei 14.133/2021)
8.5.3.1 Para fins de demonstragéo da qualificagdo econdmico-financeira, a(o) licitante devera apresentar:

8.5.3.1.1 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da(o) licitante, conforme art. 69, inciso Il da Lei
14.133/2021.

8.5.3.2 O Ato Convocatério contempla maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a comprovagédo das exigéncias de
qualificacdo econdmico-financeira previstas neste topico.

8.5.4 Qualificacao técnica (art. 67 , da Lei 14.133/2021)
8.5.4.1 Para fins de qualificagéo técnica, devera a(0) licitante comprovar/apresentar:

8.5.4.1.1 Aptidao para a prestagdo dos servicos em caracteristicas e prazo compativeis com o objeto desta contratacdo, mediante a
apresentacao de 01 (um) ou mais atestados e/ou declara¢des de capacidade técnica, expedidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, demonstrando que a(o) fornecedora(fornecedor) executou Contrato(s) contemplando os servicos de Agenciamento de Viagens,
compreendendo reserva, emissao, cancelamento e remarcacao de passagens aéreas, pelo periodo minimo de doze (12) meses.

8.5.4.1.1.1 Para fins de cumprimento da exigéncia prevista no item 8.5.4.1.1, é possivel que o atestado ou a declaragao de capacidade técnica
faga referéncia a Contrato vigente, ou seja, que esteja no curso de sua execugao, desde que atendido o requisito temporal: execugdo minima
de doze (12) meses.

8.5.4.1.1.2 Os atestados devem ser emitidos em papel timbrado da pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo no minimo: nome,
cargo, e-mail, telefone do responsavel que assina o documento; nome comercial, CNPJ, endereco da pessoa juridica de direito publico ou
privado; devem, ainda, indicar o periodo e local em que se deu a prestagao do servigo, cuja experiéncia esta sendo atestada.

8.5.4.1.1.3 A(O)s licitantes deverao disponibilizar, quando solicitada(o)s, todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados de capacidade técnica apresentados, por meio de coépia do instrumento que deu suporte a contratagcdo, endereco atual do
CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos, dentre outros documentos.

8.5.4.1.2 O correspondente registro no Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos (Cadastur), 6rgdo subordinado ao Ministério do
Turismo - Mtur, mediante a apresentacao de certificado para o seu regular funcionamento, conforme previsto no art. 22 da Lei 11.771/2008, e
no artigo 18 do Decreto 7.381/2010.

8.5.4.1.2.1 O cadastro dos prestadores de servigos turisticos dispostos no art. 21 da Lei n° 11.771,_ de 2008 devera ser compativel com a
atividade principal ou secundaria constante da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE, fornecida pela Comissao Nacional

de Classificagdo - CONCLA, criada pelo Decreto n° 1.264, de 11 de outubro de 1994.
8.5.4.1.3 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA).

8.5.4.1.3.1 Na hipdtese de a(o) CONTRATADA(O) nao dispor do registro perante a IATA, podera apresentar declaragdo expedida pelas
empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC, obtida no
site www.anac.gov.br/home, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a(o) CONTRATADA(O) é
possuidora(possuidor) de crédito direto e esta autorizada(o) a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do
Contrato.

8.5.4.2 O Ato Convocatério contemplara detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a comprovagdo das exigéncias de
qualificagcao técnica previstas neste tépico.

8.5.5 Outras exigéncias da fase de habilitacdo

8.5.5.1 O Edital indicara demais condigdes/requisitos previstos na legislagdo vigente aplicaveis a generalidade do objeto contratado e que
estdo sujeitos a comprovagao na fase de habilitacdo, a exemplo do disposto no art. 63, inciso IV da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DE PREGO DA CONTRATAGAO

9.1 O valor da contratacdo foi estimado com base nos critérios e parametros indicados no Anexo ESPECIFICACOES TECNICAS DOS
SERVICOS.

9.2 O valor estimado da contratacdo corresponde ao VALOR TOTAL informado no arquivo VALOR ESTIMADO DA LICITACAO,
disponibilizado no enderecgo https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes (pesquisar
pelo ano e pelo numero do Pregéo).
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(B) -
Gasto estimado R (C) 20 d (D) _C(A) X
(A) com emisséo de emuneragao a(o) (C)
Quantidade passagens, Agente de Viagens - RAV total (E) = (B) + (D)
Item | Descrigcao resumida do objeto | estimada de incluidas as R(f‘v OI‘,lADeS::OLItO DA\(;l: tal EV?.Ior LOtZI

passagens despesas com g(o) gente ge ota stimado da
(36 meses) | taxas e multas Viagem-DAV (C (seC Contratagéo

(36 meses) negativo), por negativo)

passagem

Contratagcao de empresa para
prestacado de

1 Moo continuados de 915 R$ 2.850.000,00 R$ 0,001 R$ 0,915 | R$ 2.850.000,92
genciamento de Viagens

(passagens aéreas nacionais e
internacionais)
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9.3 O valor estimado para a contratagdo serve apenas como subsidio a(ao)s licitantes para formulacdo das propostas e para a apresentacao
dos lances, nao constituindo compromisso futuro, uma vez que o fornecimento das passagens aéreas ocorrera mediante requisigao e
conforme as necessidades deste Tribunal.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido, para o
exercicio de 2024, a cargo do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagbes orgcamentarias seguem descritas abaixo e que constardo
do Termo de Contrato e da respectiva Nota de Empenho:

Fonte de recursos: 1000 ou 1027
02.122.0033.20GP.0028 - Julgamento

Programa de | de Causas e Gestdo Administrativa

Trabalho/Aco na justica Eleitoral.

Orgcamentaria: 02.061.0033.4269.0001 - Pleitos
Eleitorais.

0001 - Julgamento de Causas -
PTRES: 167686.

0002 - Capacitacdao PAC - PTRES:

167687.

Planos Orcamentarios: o
EJEO - Capacitacdo EJE - PTRES:
167685.
TICO - Capacitacdo TIC- PTRES:
213919.

10.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdos aprovacéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos
créditos correspondentes.

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Aplicam-se a execugao desta contratagdo e aos casos omissos a Lei 14.133/2021, a Lei 13.709/2018, a Lei Complementar 123/2006, os
Decretos 8.538/2015, 9.507/2018 e 11.246/2022, a Resolu¢do TSE 23.702/2022 e a Resolugdo TRE/SE 120/2015.

12. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
12.1 O Termo de Referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratagao indicada no Estudo Técnico Preliminar.

12.1.1 Na elaboragado deste Instrumento, os integrantes demandante (Débora Maria Barbosa do Nascimento), técnico (Ruth Cristina Machado
Coelho da Silveira) e administrativo (Walkeline Fraga Dias / Gilvan Meneses) atuaram em estrita conformidade com as
competéncias/atribuicbes de cada um, sendo responsaveis, respectivamente, pelos aspectos funcionais e técnicos da solugdo e pelos
aspectos administrativos da contratag&o.

13. VALIDAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1 Considerando o conteudo do Estudo Técnico Preliminar e a pertinéncia das informagdes ora prestadas, a(o) Secretaria Substituta da
Unidade Demandante (SGP), Adriana da Fonseca Moraes Sobral, valida as condigdes, parametros e elementos descritivos constantes deste
Termo de Referéncia.

ANEXO I
ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVIGOS (ETS)

1. OBJETO

1.1 Trata-se da contratacdo de empresa especializada em servigos continuados de Agenciamento de Viagens, compreendendo assessoria,
cotagao, reserva, aquisicdo, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, para o fim de

24/42



22/01/24, 10:56 SEI/TRE-SE - 1484538 - Edital de Procedimento Licitatério

utilizacdo por magistrada(o)s, servidora(e)s e colaboradora(e)s que necessitem se deslocar no desempenho das atividades jurisdicionais e
administrativas deste Tribunal.

1.2 Esta contratagdo se caracteriza como prestacdo de servigo continuo, pois se repete a cada ano neste TRE/SE, o que, por si so, ja
demonstra a necessidade permanente da contratagdo, conforme dispde o art. 6°, XV, da Lei 14.133/21.

1.2.1 A contratagdo devera ser de servigo continuo, com prorrogagdes sucessivas de acordo com o disposto na Lei n° 14.133/2021.

1.2.2 Previsédo da contratagao pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, com as prorrogagdes previstas na Lei n° 14.133/2021 até o limite
maximo, desde que CONTRATANTE e CONTRATADA(O) estejam de comum acordo.

1.3 A(O) CONTRATADA(0) deve fornecer o servigo contratado no prazo e nas condigdes avengadas, emitir a documentagdo competente e
proporcionar o suporte necessario ao pleno atendimento das necessidades do CONTRATANTE.

1.4 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507/2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades previstas no art. 3° do aludido Decreto, cuja execucgao indireta é vedada.

1.5 A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre a(o)s empregados da(o) CONTRATADA(O) e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relagéo entre esta(e)s que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.6 Para os fins desta contratacao, consideram-se:

1.6.1 AGENCIAMENTO DE VIAGEM: servigo prestado por agéncia de turismo, compreendendo a venda comissionada ou a intermediacao
remunerada na comercializagado de passagens, viagens e servigos correlatos, conforme previsto neste documento e no Termo de Referéncia.

1.6.2 BENEFICIARIA(O): pessoa em favor de quem a Administragdo autorizou a emissdo de passagem aérea, nacional ou internacional,
sempre a servigo ou no interesse do TRE/SE.

1.6.3 BILHETE DE PASSAGEM AEREA: documento que contém as informacdes da reserva de uma passagem e do passageiro, cujo valor
compreende a tarifa e a taxa de embarque.

1.6.4 COMPANHIA AEREA: empresa de prestacdo de servicos aéreos comerciais de transporte de passageira(o)s.

1.6.5 FISCALIZACAO: Servidora(s)/Servidor(es) designada(o)(s) formalmente para representar o CONTRATANTE, responsavel(eis) pela
fiscalizagdo dos servicos.

1.6.6 PASSAGEM AEREA: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isso represente
toda a contratacao.

1.6.7 TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou de ser utilizada mais
de uma companhia aérea.

% PRAZO DA
OBJETO DESCRICAO SUCINTA DO SERVICO CONTRATACAO
cODIGO SIASG: 3719 | Servigos continuados de Agenciamento de Viagens, compreendendo assessoria,
- Prestacao de Servicos cotagdo, reserva, aquisigdo, emissdo, remarcagao, cancelamento e reembolso de
de Agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, para o fim de utilizagdo por | 36 (trinta e seis)
Viagens magistrada(o)s, servidora(e)s e colaboradora(e)s que necessitem se deslocar no | meses
desempenho das atividades jurisdicionais e administrativas deste Tribunal.

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...

2. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:
2.1 Os servigos solicitados deverao ser prestados por empresa especializada, observando-se as seguintes condi¢oes:

2.2 ENCARGOS ESPECIFICOS DA(O) CONTRATADA(O)

2.2.1 Disponibilizar, no prazo de assinatura do Contrato [2 (dois) dias uteis], os nomes, e-mails e telefones de contato, fixos (se houver) e
celulares, da(o)s funcionaria(o)s que atenderdo as requisicbes do servigo objeto da presente contratacdo, atualizando-os sempre que
necessario, bem como disponibilizar telefones fixos (se houver) e celulares para pronto atendimento fora do horario de funcionamento da(o)
CONTRATADA(O) e nos fins de semana e feriados, para solugdo de casos excepcionais e urgentes, inclusive emissdo de bilhetes, que
possam ocorrer nesses periodos.

2.2.2 Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo; emitir
ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo, informando a unidade gestora do Contrato o
numero do bilhete, o cddigo de transmisséo, a companhia aérea, o valor dos trechos e das taxas correspondentes.

2.2.3 Para a prestacgao dos servigos a(o) CONTRATADA(O) devera:

2.2.3.1 Disponibilizar, sem 6nus adicional para o CONTRATANTE, ferramenta “on line” de autoagendamento (self booking), disponivel 24
horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que o CONTRATANTE possa efetuar as reservas, devendo essa
ferramenta atender aos seguintes requisitos:

2.2.3.1.1 ser acessivel ao menos pelos navegadores: Microsoft Edge, Firefox e Chrome;
2.2.3.1.2 servigos de reserva de passagens aéreas nacionais;

2.2.3.1.3 disponibilizacao das tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente,
se for o caso;

2.2.3.1.4 entrega de comprovantes a Gestdo Contratual por e-mail e, quando exigido pelo TRE/SE, também em meio fisico (papel);

2.2.3.1.5 possibilidade de customizagcdo das regras aplicaveis as viagens contratadas pelo TRE/SE, bem como flexibilidade para permitir
eventuais alteragoes;

2.2.3.1.6 permitir a gestdo e o acompanhamento pelo CONTRATANTE de todas as viagens programadas, com fluxo "on line" de aprovagao e
relatorios gerenciais das atividades;
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2.2.3.1.7 oferecer tela unica de consulta simultidnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos,
horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

2.2.3.1.8 permitir a geragao de relatérios em formato “.xIs” ou “.xIsx”, entre outros.

2.2.3.2 Disponibilizar, a Gestdo da Contratagdo e a quem for por ela determinado, login e senha de acesso ao sistema citado no item 2.2.3.1,
no prazo de 24 (vinte e quatro horas) do inicio da prestagao dos servigos.

2.2.3.3 Além do estabelecido no item 2.2.3.1.1, o sistema de gestédo de viagens corporativas devera permitir o acesso por meio de dispositivos
moveis como celulares e tablets.

2.2.3.3.1 Em casos de contingéncia da ferramenta de autoagendamento, admitir-se-a o contato com a empresa CONTRATADA por telefone,
aplicativos de mensagens, e-mail ou outra forma de comunicagéo.

2.2.3.4 Oferecer tela unica de consulta simultanea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos,
horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco.

2.2.3.5 Disponibilizar tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente.

2.2.3.6 Disponibilizar servigo de plantdo 24 (vinte e quatro) horas, por meio de telefone, aplicativo de mensagens ou outra forma de
comunicacgao indicada pela empresa, possibilitando a emissédo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo CONTRATANTE, o
que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, assim como a efetiva solugdo para eventuais
problemas decorrentes da prestacéo de servicos.

2.2.4 Capacitar, no prazo de 2 (dois) dias uteis contados da assinatura do TERMO DE CONTRATO, a(o)s servidora(e)s designada(o)s pelo
TRE/SE para manuseio da ferramenta de autoagendamento (self booking), ficando a cargo da(o) propria(o) CONTRATADA(O) eventuais
custos dessa capacitagao.

2.2.4.1 O treinamento podera ser realizado na modalidade "on line" ou na modalidade presencial.

2.2.4.2 No caso de alteragédo no sistema de autoagendamento, a(o) CONTRATADA(O) devera comunica-la imediatamente ao TRE/SE, que -
verificada a necessidade - solicitara a realizacdo de novo treinamento, em condicdes similares as referidas no item 2.2.4.1, o qual devera ser
realizado no prazo de 2 (dois) dias uteis contados da solicitagao.

2.2.5 Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias aéreas do setor, inclusive tarifas
promocionais ou tarifas-acordo.

2.2.5.1 A(O) CONTRATADA(O) devera justificar, se for o caso, os motivos pelos quais nao foi possivel ofertar passagem de menor valor.

2.2.6 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais,
inclusive retorno.

2.2.7 Apresentar alternativas, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e nos horarios requisitados, em até 2 (duas) horas,
bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacao das reservas solicitadas.

2.2.8 Enviar os bilhetes de passagens aéreas diretamente a Gestao da Contratagcéo, por e-mail, no prazo de até 2 (duas) horas para trechos
nacionais e de até 4 (quatro) horas para trechos internacionais, contado a partir da autorizacdo de emissao da passagem, salvo se
solicitados fora do horario de expediente da(o) CONTRATADA(O).

2.2.8.1 Quando os bilhetes forem solicitados fora do horario de expediente da(o) CONTRATADA(O), o envio deve ser feito em até 3 (trés)
horas para trechos nacionais e em até 5 (cinco) horas para trechos internacionais, por meio eletrénico (e-mail).

2.2.8.2 No caso do nao cumprimento do prazo estipulado para a emissédo da passagem, havendo majoragédo da tarifa em relagao ao valor
verificado na reserva, tal diferenga sera glosada pelo CONTRATANTE.

2.2.9 Desmarcar, cancelar ou remarcar, dentro das disposi¢des legais, as passagens que nao atendam ao TRE/SE, conforme solicitagao da
Gestao da Contratacao.

2.2.9.1 Se da remarcagao decorrer aumento de custo, a(o) CONTRATADA(O) deve emitir ordem de débito pelo valor complementar.

2.2.9.2 Se da remarcacao decorrer diminuicdo de custo — a(o) CONTRATADA(O) deve emitir ordem de crédito a favor do TRE/SE, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da notificagao.

2.2.10 O reembolso de valores pagos relativos a passagens regularmente emitidas e nao utilizadas sera efetuado mediante apresentagao de
Nota de Crédito, para fins de compensacao com faturas a vencer, demonstrando, entre outras informacdes, o niumero do bilhete da passagem
emitida e n&o utilizada, o nome da(o) passageira(o) e da companhia aérea, o(s) trecho(s) do voo (ida e/ou volta), o valor da tarifa cobrada,
documento da companhia aérea que demonstre, detalhadamente, os valores de eventuais multas, reembolsos ou taxas e o valor total liquido
do crédito, com data e assinatura da(o) representante da(o) CONTRATADA(O).

2.2.10.1 Quando da efetuagéo da compensacgao, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do cancelamento das
passagens aéreas nao utilizadas deverao ser consideradas, desde que comprovada sua aplicagao.

2.2.10.2 As notas de crédito relativas aos bilhetes, juntamente com as informagdes solicitadas no item 2.2.10 deverdo ser apresentadas no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, apdés o recebimento pela(o) CONTRATADA(O) do e-mail de solicitagdo do reembolso feita pela
Gestao/Fiscalizagao da Contratacao.

2.2.11 Os bilhetes emitidos e nao utilizados pelo TRE/SE poderao ser cancelados pela empresa CONTRATADA, desde que solicitados em
tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC e das empresas de viagem.

2.2.12 A(O) CONTRATADA(O) devera disponibilizar ao TRE/SE, quando necessario, a emissao dos seguintes documentos:

2.212.1 Relatério de Acompanhamento Financeiro, contendo o numero da fatura, data da emissdo das passagens, nome da(o)s
passageira(o)s, empresa e valor;

2.2.12.2 Relatério analitico contendo: data da emissao da passagem, nome da empresa, trecho, melhor tarifa, tarifa escolhida, taxa de
embarque, valor liquido;

2.2.12.3 Planilha de acompanhamento mensal, total e por companhia aérea, informando o quanto o TRE/SE comprou, pagou e o débito do
més, se houver,

2.2.12.4 Relatério analitico mensal contendo: o valor bruto das passagens, os valores de todos os descontos, beneficios, cortesias de
passagens de tarifas promocionais conseguidos junto as companhias aéreas.

2.2.13 A(O) CONTRATADA(O) devera assessorar o TRE/SE para a adequada definicdo do melhor roteiro, tarifas, horarios e frequéncia de
voos, sempre que solicitada(o).

2.2.14 Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avengas especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que o
TRE/SE nao respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.
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2.3 DO VALOR TOTAL DO SERVIGO DE AGENCIAMENTO E DA(O) REMUNERAGAO/DESCONTO DA(O) AGENTE DE VIAGEM -
RAV/DAV

2.3.1 O valor total do servigo de agenciamento, a ser pago a(ao) CONTRATADA(O), sera apurado a partir da soma dos seguintes itens: RAV
ou DAV, multiplicada(o) pela quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, acrescida(o) do valor das passagens aéreas
emitidas e das taxas de embarque correspondentes, conforme demonstrado a seguir:

VTS = (RAV ou DAV x QP) + VP + TE, em que:

RAV= Remuneracao da(o) Agente de Viagem;

DAV= Desconto do Agente de Viagem;

QP = Quantidade de Passagens Emitidas;

VP = Valor da Passagem;

TE = Taxa de Embarque.

2.3.1.1 Para fins de quantitativo de emissées, PASSAGEM AEREA compreende:
2.3.1.1.1 O bilhete de ida e volta por uma mesma companhia aérea;

2.3.1.1.2 Os bilhetes de ida e de volta por companhias aéreas diferentes;
2.3.1.1.3 O bilhete somente de ida ou somente de volta, se assim solicitado pelo CONTRATANTE;
2.3.1.1.4 O bilhete reemitido decorrente de remarcagao por trecho n&o voado;

2.3.1.2 Nao havera remuneragdo a(ao) Agente de Viagem para os servigos correspondentes a: cancelamentos de passagens emitidas,
utilizacdo do self-booking, emissdes de relatérios gerenciais e de comprovantes de embarque; reservas e cancelamento de reservas;
prestacdo de informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e internacionais, da periodicidade de voos e de variagao de
tarifas, inclusive promocionais.

2.3.1.3 Caso a(o) CONTRATADA(O) ofereca RAV igual ou inferior a 0 (zero), n&o ha que se falar em pagamento de RAV.

2.3.2 O valor a ser pago por cada bilhete emitido sera o valor ofertado, para passagem aérea, pelas companhias aéreas, para o trecho, dia(s)
e horario(s) da viagem solicitada pelo TRE/SE, inclusive com os descontos promocionais oferecidos pelas mesmas, subtraido o valor das
comissdes pagas a empresa CONTRATADA pela empresa aérea.

2.3.3 O Valor Total do Servigo de Agenciamento (VTS) englobara todas as despesas relativas ao objeto do Contrato, bem como os respectivos
custos diretos e indiretos, tributos, remuneragdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto
desta licitagdo. Nenhuma reivindicag&o adicional de pagamento ou reajustamento de precgos sera considerada.

2.3.4 A taxa DU/Taxa de Repasse de Terceiro ndo sera considerada no faturamento do valor da passagem aérea.

2.3.5 A proposta limitar-se-a ao objeto da licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de pregco ou qualquer outra condigdo nao
prevista no Edital.

2.3.6 A(O) CONTRATADA(O) devera emitir documentos de cobrancga distintos, um contendo o valor do Servigo de Agenciamento de Viagens,
ressalvada a hipotese de concessado de DAV, e outro com o valor das passagens aéreas acrescido das respectivas taxas de embarque e
outras taxas/multas previstas no site da companhia aérea, quando for o caso.

3. DISPOSICOES GERAIS
3.1 Os significados dos termos utilizados na presente especificagdo sdo os seguintes:
3.1.1 CONTRATANTE: Uniao, por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe;

3.1.2 CONTRATADA(O): Licitante vencedora(vencedor) do certame licitatério, a quem sera adjudicado o objeto desta licitagdo, apds a
assinatura do Contrato;

3.1.3 FISCAL TECNICA(O) DO CONTRATO: servidora(servidor) formalmente designada(o) para acompanhar a execucdo dos servigos
terceirizados de natureza continuada que tenham sido contratados;

3.1.4 GESTORA(GESTOR) DO CONTRATO: unidade, vinculada ou ndo ao objeto do Contrato, responsavel pela fiscalizagdo da
documentagédo comprobatdéria da(o) CONTRATADA(O);

3.1.5 REMUNERACAO DA(O) AGENTE DE VIAGEM- RAV: valor fixo a ser pago a(ao) CONTRATADA(O) pelos servicos prestados com
emissao e fornecimento da passagem;

3.1.6 TARIFA: valor cobrado pela companhia aérea responsavel pelo transporte;
3.1.7 TAXAS AEROPORTUARIAS: valores cobrados pelas autoridades aeroportuarias, pagos as companhias aéreas além do valor da tarifa.

4. META FiSICA ANUAL
4.1 Sao estimados o0s seguintes quantitativos:

Servigo Quantidade Anual de Passagens
Passagens Nacionais 300
Passagens Internacionais 5
Total 305

4.2 As quantidades previstas sdo estimadas, de modo que podem sofrer alteragdes durante a execugao do Contrato.

5. CONDIGOES MINIMAS EXIGIDAS PARA ASSINATURA DO CONTRATO
5.1 A(O) CONTRATADA(O) devera comprovar a manutencao das condi¢gdes de habilitacdo informadas por ocasido do certame licitatorio.
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5.2 A(O) CONTRATADA(O) devera indicar no prazo de assinatura do Contrato [2 (dois) dias uteis], mediante declaragdo, Preposta(o),
aceita(o) pela fiscalizagéo, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-la(o) administrativamente, sempre que for necessario.
Na declaracdo devera constar o nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacéo profissional.

5.2.1 Caso a(o) CONTRATADA(O) decida substituir a(o) Preposta(o) indicada(o), devera notificar previamente o CONTRATANTE e efetivar a
substituicdo no prazo de até 2 (dois) dias uteis.

5.2.2 A(O) preposta(o) devera estar apta(o) a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados.
5.3 A(O) CONTRATADA(O) nao precisa ter sede ou filial em Sergipe.

6. CRONOGRAMA DE REALIZAGCAO DOS SERVICOS
6.1 A prestagao dos servigos contratados deve ser iniciada a partir da data consignada no Termo de Contrato.

6.2 A(O) CONTRATADA(O) devera manter para o CONTRATANTE ou a sua disposigéo, no horario das 8h as 18h, de segunda a sexta-feira,
pronto atendimento com funcionaria(o)s suficientes para atender as solicitagbes decorrentes dos servigos.

7. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

7.1 O objetivo é a efetiva aplicagdo de boas praticas sustentaveis nas contratagbes promovidas pela Administragdo Publica, em atendimento
ao art. 170, inciso VI, da CF/1988, ao art. 5° da Lei 14.133/2021, a Lei 12.187/2009 e ao art. 6° da Instrucdo Normativa 1/2010 da
SLTI/MPOG.

7.2 Os critérios de sustentabilidade sao aqueles previstos no Edital.

7.3 Os servigos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente,
atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como os descritos abaixo, quando possivel:

7.3.1 Selecionar materiais com baixo impacto ambiental e baixo consumo de energia, materiais reciclados ou reciclaveis, com otimizagao dos
produtos ou das técnicas, de forma a obter maior eficiéncia no uso de energia e menor desperdicio de materiais.

7.4. Nesta contratagédo serdo adotadas as seguintes boas praticas sustentaveis:

7.4.1 Toda as solicitagbes da Gestao/Fiscalizagdo da Contratagdo serdo efetivadas por ferramenta “on line” (selfbooking) e/ou por e-mail:
cotacao, emissao, remarcacgao, cancelamento e demais comunicagdes necessarias;

7.4.2 O CONTRATANTE devera evitar imprimir as cotagdes, a fatura e demais mensagens enviadas pela(o) CONTRATADA(O).

7.5 A(O) CONTRATADA(O) deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e os regulamentos aplicaveis, observando
também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a saude da(o)s trabalhadora(e)s envolvida(o)s na
prestacao dos servicos.

8. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE FATURAMENTO

8.1 No valor da cotacdo, constante da proposta de preco da empresa, deverdo ser agregados todos os custos, bem como outros servigos
necessarios a execugao do Contrato, além das despesas de natureza trabalhista, social, treinamentos, lucros, seguros, riscos e outras
despesas diretas ou indiretas da(o) CONTRATADA(O).

8.2 O CONTRATANTE rejeitara o faturamento de servigos relativos a eventuais divergéncias entre a fatura e os relatorios da(o)
CONTRATADA(O) ou entre estes e os controles da FISCALIZACAO, até a completa apuragao dos fatos, se for o caso.

8.3 Os documentos de cobranga deverao ser enviados pela(o) CONTRATADA(O), por e-mail, até o dia 20 do més subsequente ao da
prestagao do servico.

9. CRITERIOS PARA AVALIAGAO DOS SERVIGOS

9.1 Os servicos serdo executados de forma continua, sob a orientacdo da Gestao/Fiscalizacdo da Contratacdo, observando-se que para todas
as atividades executadas devera ser gerado registro escrito, seja na forma de texto elaborado, produgédo de layout, registro de atendimento
em sistema especifico, ou mensagens de correio eletronico relativas aos servigos produzidos.

9.2 A comprovacéo de execugao sera realizada por meio de acompanhamento e registro diario das atividades e da entrega de relatério
mensal contendo, no minimo, o balango detalhado das atividades realizadas (a exemplo: identificagdo da atividade/tarefa, com data e prazo
de execugao; responsavel pela execugao).

9.2.1 A entrega do relatorio devera ser feita até o 5° (quinto) dia util do més imediatamente posterior ao més de prestagao do servico.

9.3 Os servigos executados serdo avaliados mensalmente conforme critérios definidos no Anexo INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE
RESULTADO, que abordara os seguintes aspectos/questdes para afericdo da qualidade esperada da prestagdo dos servigos:

ITEM CRITERIO

1 Prestar o servigo contratado através de empregada(o) devidamente qualificada(o) para sua execugéo.

2 Atender as pessoas com cortesia e urbanidade.

3 Fornecer informagéo em conformidade/adequada durante a execug¢ao dos servigos.

4 Manter, ininterruptamente, salvo motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais.

5 Executar servico determinado pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratacdo, segundo as rotinas estabelecidas neste
artefato/Instrumento.

6 Cumprir as atividades no prazo previsto ou no prazo estabelecido pela(o) Fiscal do Contrato.

7 Manter o sigilo de informagdes recebidas em razao da contratagao.
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Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias aéreas do setor, inclusive tarifas

8 promocionais ou tarifas-acordo, justificando - quando for o caso - a impossibilidade de fazé-lo.

Comunicar, antecipadamente, qualquer afastamento da(o) funcionaria(o) indicada(o) pela(o) CONTRATADA(O) para atender as
9 requisigdes do servigo objeto da presente contratagdo e informar os nomes, e-mails e telefones de contato, fixos e celulares, da(o)s
substituta(o)s a serem indicada(o)s, de modo a garantir a continuidade dos servigos de forma ininterrupta.

10. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS SERVIGOS E SUA VALIDAGAO

10.1 Este documento foi elaborado pela integrante demandante (Débora Maria Barbosa do Nascimento) e pela integrante técnica (Ruth
Cristina Machado Coelho da Silveira) e, tendo em vista a pertinéncia das informagdes acima registradas, foi validado pela Secretaria
Substituta da SGP (Adriana da Fonseca Moraes Sobral).

ANEXO Il
INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO

VERIFICAGAO QUANTO AO CUMPRIMENTO DAS ATIVIDADES DE SERVIGOS CONTINUADOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS
PARA O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, BEM COMO DA QUALIDADE EXIGIDA E DAS OBRIGAGOES DA(O)
CONTRATADA(O).

1. INTRODUCAO

1.1 O procedimento a ser adotado visando a avaliagdo do resultado relativo ao Contrato de prestacdo de SERVICOS CONTINUADOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE encontra-se descrito neste documento, que
devera ser efetuado periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizagdo da execugao dos servigos, gerando relatérios mensais de
prestacdo dos servigos executados, sendo estes encaminhados a Gestdo da Execucao do Contrato.

2. OBJETIVO

2.1 Definir e padronizar a avaliagdao de desempenho e qualidade dos servigcos prestados pela(o) CONTRATADA(O) na execugao do Contrato
de prestacao de servigos.

3. REGRA GERAL

3.1 A avaliacao da(o) CONTRATADA(O) na prestacao dos servigos e no cumprimento de suas obrigacdes sera realizada por meio da analise
do Indicador de Qualidade (1Q).

4. CRITERIOS

4.1 No “Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos" (Anexo Il - A) devem ser atribuidos os valores 3 (trés), 1 (um) e O (zero) para
cada item avaliado, correspondentes aos conceitos “Realizado”, “Parcialmente Realizado” e “Nao Realizado”, respectivamente.

Realizado Parcialmente Realizado | Nao Realizado

3 (trés) pontos 1 (um) ponto 0 (zero) ponto
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4.2 CONDIGOES COMPLEMENTARES

a) Quando atribuidas notas 1 (um) ou 0 (zero), a Gestdo da Execugao do Contrato devera realizar reunido com a CONTRATADA, até 10 (dez)
dias apds a medicao do periodo, visando a proporcionar ciéncia quanto ao desempenho dos trabalhos realizados naquele periodo de medi¢ao
e avaliacao.

b) Havendo reincidéncia por 3 (trés) meses consecutivos ou por mais de 5 (cinco) meses intercalados ao longo de 1 (um) ano de prestagao de
servigos, desconsiderados os primeiros 3 (irés) meses do primeiro ano de vigéncia da avencga, sera realizada abertura de processo
administrativo, visando a aplicagdo de sang¢des previstas em Contrato, independente se a soma da pontuagao for maior ou igual ao percentual
de 80% (oitenta por cento) obtido no Indicador de Qualidade.

c) Na impossibilidade de se avaliar determinado item, devera ser atribuida a pontuagdo maxima.

d) Sempre que a(o) CONTRATADA(O) solicitar prazo visando ao atendimento de determinado item, esta solicitagdo deve ser formalizada,
objetivando a analise do pedido pela Gestao da Execug¢do do Contrato. Nesse periodo, esse item ndo deve ser analisado.

5. COMPOSIGAO DO INDICADOR DE QUALIDADE
5.1 Sera formado baseado no percentual obtido na Avaliagdo de Qualidade dos Servigcos (Anexo Il - A).

a) Calculo do Indicador de Qualidade (1Q): corresponde a pontuacgao obtida através da avaliagdo mensal dos servigos prestados, conforme
os critérios constantes do Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos. Sera mensurado através do seguinte calculo:

(IM1+12+13+14+ .... In) X 100
Q=

Em que:
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Q= Indicador de qualidade

1= Pontuacéao do Item 1

I2= Pontuacgao do Item 2

I3= Pontuacgao do Item 3

4= Pontuacgao do ltem 4

n= Numero de pontos possiveis (numero de itens X 3)

6. DESCONTOS REALIZADOS PELO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES DO IMR

6.1 Descumpridas as condicdes especificadas, serao aplicados descontos das respectivas faturas mensais, baseados na pontuagao obtida no
Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos (Anexo lll - A), conforme o seguinte quadro:

% obtido no Formulario de Avaliagao de Qualidade Parametro par:gt(;r?i'ss::IO do valor da Descontos Aplicados
Pagamento integral (100%) do
>80 % quantitativo gerado pelo Indicador de Sem desconto
Qualidade

Pagamento de 95% do quantitativo 5% de desconto do

60% <IQ<80% gerado pelo Indicador de Qualidade valor da nota fiscal
Reincidéncia do 1Q 60%<IQ<80% ou Reincidéncia de pontuacao zero Pagamento de 90% do quantitativo 10% de desconto do
nos itens (Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos) gerado pelo Indicador de Qualidade valor da nota fiscal
1Q<60% Pagamento de 85% do quantitativo 15% de desconto do

° gerado pelo Indicador de Qualidade valor da nota fiscal

7. RESPONSABILIDADES
7.1 Fiscalizagao Técnica

7.1.1 Responsavel pela avaliagdo da(o) CONTRATADA(O) por meio da utilizagdo do Formulario de Avaliagdao de Qualidade dos
Servigos (Anexo lll - A). Sera responsavel, ainda, pelo encaminhamento da documentacdo de avaliagdo para a Gestdo da Execugao do
Contrato.

7.2 Gestao da Execugao do Contrato:

7.2.1 Responsavel pela analise da avaliacdo recebida, pelo preenchimento do Formulario de Formagao de Valor para Emissao de Nota
Fiscal (Anexo lll - B) e pelo encaminhamento de ambos os documentos para pagamento da(o) CONTRATADA(O).

7.2.2 Responsavel pela emissédo da Avaliacdo de Desempenho da Contratada — Parcial ou Final.

8. DESCRIGAO DO PROCESSO

8.1 Cabera a Fiscalizagao Técnica do Contrato, com base no Formulario de Avaliacao de Qualidade dos Servigos (Anexo lll - A), efetuar o
acompanhamento dos servigos prestados, registrando e arquivando as informagdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da(o)
CONTRATADA(O).

8.2 No final de cada més de apuracéo, a Fiscalizacdo Técnica do Contrato deve encaminhar para a Gestdo da Execucédo do Contrato, em até
5 (cinco) dias apés o fechamento das medigdes, o Formulario de Avaliagao de Qualidade dos Servigos (Anexo Ill - A) gerado no
periodo, acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1 (um).

8.3 Cabe a Gestao da Execugao do Contrato encaminhar mensalmente para a(o) CONTRATADA(O) 1 (uma) via do Formulario de Avaliagao
de Qualidade dos Servigos.

8.4 De posse dessa avaliacdo, a Gestao da Execucédo do Contrato deve aplicar na medigao atual os descontos pertinentes previstos neste
procedimento, garantindo prazo para contestagao por parte da(o) CONTRATADA(O).

8.5 A(O) CONTRATADA(O) devera se manifestar quanto aos respectivos descontos no prazo de 5 (cinco) dias contados da data em que foi
notificada(o), sendo avaliadas as consideragdes pela Gestdo da Execugdo do Contrato em até 2 (dois) dias.

8.6 Caso a Gestédo da Execugao do Contrato entenda que cabe razdo a(ao) CONTRATADA(O), informara a(ao) mesma(o) para que emita a
nota fiscal no valor integral, sem o desconto sugerido.

8.7 Caso a Gestao da Execugao do Contrato entenda por manter o desconto relativo ao ndo cumprimento das condigdes especificadas no
Instrumento de Medicdo de Resultados, cabera a(ao) CONTRATADA(O) emitir a nota fiscal com o valor que lhe for informado, com a
respectiva deducao.

8.8 Cabera a Gestdo da Execugao do Contrato encaminhar mensalmente a(ao) CONTRATADA(O), no fechamento das medi¢bes, Quadro
Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, o desempenho global da(o) CONTRATADA(O) em relagao aos conceitos por ela(e)
alcancados.

ANEXO Il - A
FORMULARIO DE AVALIAGAO DE QUALIDADE DOS SERVIGOS

Contrato n°: Més: Data:
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Percentual indicador de qualidade

Contratada(o):
Responsavel pela fiscalizagao:
Gestora(Gestor) da Execugao do Contrato:
] PONTUAGAO -
ITEM CRITERIO CONFORME ITEM 4
DO IMR
1 Prestar o servigo contratado através de empregada(o) devidamente qualificada(o) para sua execugéo.
2 Atender as pessoas com cortesia e urbanidade.
3 Fornecer informacao em conformidade/adequada durante a execucéo dos servigos.
4 Manter, ininterruptamente, salvo motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais.
5 Executar servico determinado pela Gestao/Fiscalizagdo da Contratagcdo, segundo as rotinas estabelecidas
neste artefato/Instrumento.
6 Cumprir as atividades no prazo previsto ou no prazo estabelecido pela(o) Fiscal do Contrato.
7 Manter o sigilo de informagdes recebidas em razao da contratagao.
Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias aéreas
8 do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo, justificando - quando for o caso - a impossibilidade
de fazé-lo.
Comunicar, antecipadamente, qualquer afastamento da(o) funcionaria(o) indicada(o) pela(o)
9 CONTRATADA(O) para atender as requisigdes do servigo objeto da presente contratagdo e informar os
nomes, e-mails e telefones de contato, fixos e celulares, da(o)s substituta(o)s a serem indicada(o)s, de
modo a garantir a continuidade dos servigos de forma ininterrupta.
Houve reincidéncia em algum item acima?
Relatar:
ANEXO Ill - B
FORMULARIO DE FORMAGAO DE VALOR PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL
Contrato n°: Empresa:
EFC/Fiscal: )
Més: Data:
Gestora(Gestor):
INDICADOR DE QUALIDADE
(11+12+13+14+ .... In) X 100
Mecanismo de calculo Q =

VALOR DO SERVIGCO PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL

Mecanismo de % obtido no indicador de qualidade

Calculo

% Desconto

> 80% Sem desconto
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5% de desconto do valor da nota

0 o)
60% <IQ<80% fiscal

Reincidéncia do 1Q 60% <IQ<80% ou Reincidéncia em pontuagao zero nos 10% de desconto do valor da nota
itens fiscal

15% de desconto do valor da nota

1Q<60% fiscal

% Obtido no Indicador de Qualidade=
% Desconto =

Calculo

Valor do servigo (R$)
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ANEXO IV
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS

(Processo Administrativo SEI 0016848-16.2023.6.25.8000, doc. 1483806)

Disponivel em https://www.tre-se.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/licitacoes/licitacoes (pesquisar pelo ano e
pelo numero da licitagdo) e http://www.comprasnet.gov.br/consultalicitacoes/ConsLicitacao_Filtro.asp (pesquisar UASG 070012, por numero e
ano da licitagao).

ANEXO V
DECLARAGAO DE CIENCIA

(NOME DA EMPRESA) , (n.° do CNPJ) , sediada
(enderego completo), por intermédio do sua(eu) representante legal a(o) Sra.(Sr.) ,
portadora(portador) do RG n.° e do CPF n.° , firmada(o) abaixo, declara sob as penas da lei que esta ciente e que

concorda com as condi¢gdes contidas no Ato Convocatério e em seus anexos, que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo; bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
definidos no Edital, referentes ao Pregao Eletrénico 90002/2024 do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

(localidade) em de de

(assinatura)

(nome por extenso)

ANEXO VI
TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

Pelo presente Instrumento o <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n° <CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE,
e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA,;

CONSIDERANDO que, em razéo da NOTA DE EMPENHO N.° ou do CONTRATO N.° <n° da nota de empenho/contrato>, conforme o
caso, doravante denominado INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sigilosas
do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢des de revelacado destas informagdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu
uso e protecao;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informacgao e Privacidade do CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado
ao INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condi¢gées abaixo discriminadas.

32/42



22/01/24, 10:56 SEI/TRE-SE - 1484538 - Edital de Procedimento Licitatério

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...

1- OBJETO

1.1. Constitui objeto deste TERMO, o estabelecimento de condicbes especificas para regulamentar as obrigacdes a serem observadas pela
CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informagdes sigilosas disponibilizadas pelo CONTRATANTE e a observancia as normas de
seguranca da informacdo e privacidade por forca dos procedimentos necessarios para a execucdo do objeto do INSTRUMENTO DE
CONTRATAGAO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16 de maio de 2012, e 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamentam os
procedimentos para acesso e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo.

2 - CONCEITOS E DEFINIGOES
2.1. Para os efeitos deste TERMO, sao estabelecidos os seguintes conceitos e definicoes:

| - INFORMACAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e transmissdo de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato.

Il - INFORMAGAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranga da sociedade e do Estado, e aquela abrangida pelas demais hipoteses legais de sigilo.

Il - INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL: instrumento de formalizagédo da contratacdo, ao qual este TERMO se vincula.

3 — DA INFORMAGAO SIGILOSA

3.1. Sera considerada como informacao sigilosa, toda e qualquer informagao classificada, ou ndo, nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e
reservado. O TERMO abrangera toda informacgé&o escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro
modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas n&o se limitando a: know-how, técnicas, especificagdes, relatorios,
compilagdes, codigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, cépias, modelos, amostras de ideias,
aspectos financeiros e econdmicos, definigdes, informacdes sobre as atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer informagoes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL, doravante denominados
INFORMACOES, a que diretamente ou pela(o)s sua(eu)s empregada(o)s, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venham
a Ihe ser confiadas durante e em razéo das atuagbes de execucdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL celebrado entre as
partes.

4 — DOS LIMITES DO SIGILO

4.1. As obrigacdes constantes deste TERMO néo seréo aplicadas as INFORMACOES que:

| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao, exceto se tal fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA;
Il — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiras pessoas, estranhas ao presente TERMO;

lll — sejam reveladas em razao de requisi¢ao judicial ou outra determinagao valida do Governo, somente até a extensio de tais ordens, desde
que as partes cumpram qualquer medida de protecao pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por
escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de prote¢cao que julgar cabiveis.

5 - DIREITOS E OBRIGAGOES

5.1. As partes se comprometem a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a
terceiras pessoas, bem como a ndo permitir que qualquer empregada(o) envolvida(o) direta ou indiretamente na execugdo do INSTRUMENTO
DE CONTRATACAO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacdes, faca uso dessas
INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA compromete-se a ndo efetuar qualquer tipo de cépia da informagéo sigilosa sem o consentimento
prévio e expresso do CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da dire¢cdo e empregada(o)s que atuaréo direta ou
indiretamente na execugcdo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza
sigilosa das informacgdes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com sua(eu)s empregada(o)s visando garantir o cumprimento de todas as disposi¢coes
do presente TERMO e dara ciéncia ao CONTRATANTE dos documentos comprobatdrios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protecdo da informacgao sigilosa do CONTRATANTE,
bem como evitar e prevenir a revelacio a terceiras pessoas, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em fungao deste TERMO.

| — Quando requeridas, as INFORMACOES deverdo retornar imediatamente a(ao) proprietaria(o), bem como todas e quaisquer copias
eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua(eu) controladora(controlador), sua(eu)s controlada(o)s, coligada(o)s, representantes,
procuradora(e)s, soécia(o)s, acionistas e cotistas, por terceiras pessoas eventualmente consultada(o)s, sua(eu)s empregada(o)s,
contratada(o)s e subcontratada(o)s, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter
sigilo, bem como a limitar a utilizagdo das informacdes disponibilizadas em face da execucdo do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO
PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

| — N&o discutir perante terceiras pessoas, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das INFORMACOES, no territério brasileiro
ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo
aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por
qualquer razao, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmos judiciais,
inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgacdo ou utilizagdo das INFORMACOES por seus agentes,
representantes ou por terceiras pessoas;

Il — Comunicar ao CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagéo, caso tenha que revelar qualquer uma
das INFORMACOES, por determinacéo judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgdo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdao acesso as informagoes sigilosas.
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6 — VIGENCIA

6.1. O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de
classificacdo da informacao a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do INSTRUMENTO DE CONTRATACAO PRINCIPAL.

7 - PENALIDADES

7.1. A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicacdo de
penalidades previstas conforme disposi¢gdes contratuais e legislagbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na resciséo
do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acéo ou omissdo, ao pagamento ou
recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pelo CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades
civil e criminal, as quais serao apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sang¢des legais cabiveis.

8 — DISPOSIGOES GERAIS
8.1. Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste Instrumento, ou quanto a execugao das obrigacdes dele
decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da
equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e, salvo expressa determinagao em contrario,
sobre eventuais disposi¢cdes constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como
aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente Instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:
| — O CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA;

Il — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pelo CONTRATANTE, todas as informagbes requeridas
pertinentes ao INSTRUMENTO DE CONTRATAGCAO PRINCIPAL.

Il — A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste Instrumento, ndo constituira
novacao ou renuncia, nem afetara os direitos, que poderao ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condi¢des, termos e obrigagdes ora constituidos serao regidos pela legislacao e regulamentacgao brasileiras pertinentes;
V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI — Alteracdes do numero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas para a CONTRATADA nao descaracterizardo ou reduzirao
0 compromisso e as obrigagdes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das
situacoes tipificadas neste Instrumento;

VIl — O acréscimo, complementagao, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes, conforme definicdo do item 3 deste
documento, disponibilizadas para a CONTRATADA, seréo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os
fins e efeitos, recebendo também a mesma protecdo descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a
formalizacao através de instrumento proprio;

VIII - Este TERMO n&o deve ser interpretado como criagéo ou envolvimento das Partes, ou sua(eu)s filiada(o)s, nem em obrigagéo de divulgar
INFORMAGCOES para a outra Parte, nem como obrigag&o de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

9 - FORO

9.1. O CONTRATANTE elege a Justica Federal, Secao Judiciaria de Sergipe, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO.

10 — ASSINATURAS

10.1. E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigbes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO é
assinado pelas partes em 2 vias de igual teor e um s6 efeito.

CONTRATADA CONTRATANTE
<Nome> <Nome>
<Qualificagao> Matricula: xXxxxxxxx
TESTEMUNHAS
<Nome> <Nome>
<Qualificagao> <Qualificacao>
ANEXO VII

TERMO DE CIENCIA

INTRODUGAO

O Termo de Ciéncia visa obter o comprometimento formal da(o)s empregada(o)s da(o) CONTRATADA(O) diretamente envolvida(o)s na
contratagado quanto ao conhecimento da declaragdo de manutengao de sigilo e das normas de segurancga vigentes no TRE/SE.
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No caso de substituicdo ou inclusdo de empregada(o)s da(o) CONTRATADA(O), a(o) Preposta(o) devera entregar a(ao) Fiscal
Administrativa(o) da Contratacdo os Termos de Ciéncia assinados pela(o)s nova(o)s empregada(o)s envolvida(o)s na execugao dos servigos
contratados.

1 - IDENTIFICAGAO

IDENTIFICAGAO

INSTRUMENTO DE CONTRATAGAO N°

OBJETO

CONTRATADA(O) < Nome da(o) CONTRATADA(O)> CNPJ

PREPOSTA(O)

GESTORA(GESTOR) DA CONTRATAGAO MATRICULA

2 - CIENCIA

2.1. Por este Instrumento, a(o)s funcionaria(o)s abaixo identificada(o)s declaram ter ciéncia e conhecer o inteiro teor do Termo de
Compromisso de Manutengao de Sigilo e as normas de seguranga vigentes do CONTRATANTE.

FUNCIONARIA(O)S DA(O) CONTRATADA(O)

Nome Matricula .
Assinatura

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...

ANEXO Vil
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° /202X QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMI:E_DIO DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, E , PARA A PRESTAGCAO DE SERVICOS
CONTINUADOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS.

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SERGIPE, com sede no Centro Administrativo

Governador Augusto Franco (CENAF), Lote 7, Variante 2, Aracaju/SE, CEP 49.081-000, inscrito no CNPJ (MF) sob o n’ 06.015.356/0001-85,
neste ato representado pela(o) Exma(o). Senhora(Senhor) Presidente, XXXXXXXXXXXXXXXX.

CONTRATADA(O): , inscrita(o) no CNPJ (MF) sob n° , estabelecida(o) na (enderegco completo, com CEP), representada(o) por
sua(eu) (cargo), Senhora/Senhor (NOME COMPLETO), portadora(portador) da Cédula de identidade n° (informar numero e 6rgao expedidor),
CPF (MF) n°® (informar numero), de acordo com a representagao legal que lhe é outorgada por contrato social.

Os CONTRATANTES, em observancia as disposi¢cdes das Leis n° 14.133/2021 e 13.709/2018, dos Decretos n°® 9.507/2018 e 11.246/2022, da
Resolucdo TSE 23.702/2022 e da Resolugdo TRE/SE 120/2015, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico
n° 90002/2024, processos SEI 0016848-16.2023.6.25.8000 e 0000418-52.2024.6.25.8000, mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O objeto do presente Instrumento é a CONTRATAGAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO ASSESSORIA, COTAGCAO, RESERVA, AQUISICAO, EMISSAO, REMARCAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO
DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE SERGIPE, conforme especificacbes definidas no Edital do Pregao Eletronico n° 01/2024 e na proposta da(o)
CONTRATADA(O), os quais - independentemente de transcri¢cao - vinculam este Instrumento Contratual.

1.2 Detalhamento:
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(B) (D) = (A) x
(A) Gasto estimado com (C) (C)
Quantidade emissao de Remuneragao da(o) RAV total (E) = (B) + (D)
Item Descricao resumida do estimada de | Passagens, incluidas | Agente de Viagens - RAV ou Valor Total
objeto assagens as despesas com ou Desconto da(o) Agente | DAV total Estimado da
p36 9 taxas e multas de Viagem-DAV (C (seC Contratacao
(36 meses) . .
(36 meses) negativo), por passagem negativo)
Contratacado de empresa para
prestacédo de servigos
1 cont_lnuados de Agenmamgnto 915 R$ 2.850.000,00 RS RS RS
de Viagens (passagens aéreas
nacionais e internacionais).
CODIGO SIASG: 3719

1.2.1 O fornecimento de passagens aéreas ocorrera mediante requisicdao, de acordo com as demandas apresentadas pelo
CONTRATANTE, de modo que o total estimado para a contratagcao nao configura compromisso futuro.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA, DO INiCIO DA EXECUGAO CONTRATUAL E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO
2.1 O prazo de vigéncia da contratacao é de 36 (trinta e seis) meses, com inicio na data de 15 de fevereiro de 2024.

2.2 O objeto desta contratacao podera ser prorrogado até o prazo limite estabelecido na legislagao, por interesse das partes, mediante termo
aditivo, desde que haja autorizagdo formal da autoridade competente e que sejam preenchidos, de forma simultanea, os requisitos abaixo
enumerados:

2.2.1 Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao do servigo tem natureza continuada.

2.2.2 Seja juntado relatério que discorra sobre a execucédo do Contrato, com informacdes de que o servigo tenha sido prestado regularmente.
2.2.3 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servigo.

2.2.4 Seja comprovado que o valor do Contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragao.

2.2.5 Haja manifestagao expressa da(o) CONTRATADA(O) informando o interesse na prorrogagao.

2.2.6 Seja comprovado que a(o) CONTRATADA(O) mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.3 A(O) CONTRATADA(O) n&o tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4 Considerando-se a natureza do objeto de prestacao do servigo, nao sera necessaria a promogao de transicdo contratual
(transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas).

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUGAO E DO MODELO DE GESTAO

3.1 A execugédo e a gestdo do Contrato encontram-se disciplinadas nos itens 5 e 6 do Termo de Referéncia vinculado a este Instrumento,
conforme disposto a seguir:

a) dindmica de execugao do objeto (item 5.1);

b) duracdo do Contrato (item 5.2);

c) obrigac¢des do TRE/SE e suas vedagdes (item 5.3);

d) obrigagdes da(o) CONTRATADA(O) e suas vedacgdes (item 5.4);
e) condicbes gerais da gestao (item 6.1);

f) fiscalizacdo e acompanhamento da execugéo contratual (6.2);

g) recebimentos provisorio e definitivo (item 6.3).

3.2 Ressalta-se que as comunicagoes entre o TRE/SE e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

3.2.1 A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e numero de telefone mdével com acesso ao aplicativo WhatsApp para recebimento de
comunicacgoes escritas relacionadas a este Instrumento.

3.2.2 As comunicagdes de atos processuais serdo realizadas por meio de mensagem eletrbnica enviada a e-mail informado pela(o)
CONTRATADA(O) e/ou através da imprensa oficial (DOU), conforme o caso e nas hipéteses previstas em lei.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO E DO ACOMPANHAMENTO CONTRATUAL

4.1 A fiscalizagdo e a gestdo da avenga serdo realizadas por Equipe de Fiscalizagdo da Contratacdo (EFC) composta por gestora(gestor) e
fiscais técnica(o) e administrativa(o).

4.2 A tabela abaixo apresenta os papéis a serem desempenhados pelo CONTRATANTE e pela(o) CONTRATADA(O):

Id Fungao Responsavel Atribuicoes

Coordenacado das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e
administrativa, bem como dos atos preparatorios a instrugao processual e
ao encaminhamento da documentacdo pertinente aos setores devidos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
a prorrogagao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de
sancgoes, extingao do Contrato, dentre outros.

Servidora(servidor) da
Assessoria de Planejamento e
Gestdo da Secretaria de
Gestao de Pessoas (ASPLAN-
SGP)

1 Gestora(Gestor)
do Contrato

2 Fiscal Técnica(o) Servidora(servidor) da Acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
Assessoria de Planejamento e moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...  36/42
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Gestdo da Secretaria de tempo e modo da prestagcdo dos servicos estdo compativeis com os
Gestdo de Pessoas (ASPLAN- indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
SGP) convocatorio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo
ser auxiliado pela fiscalizagdo do publico usuario.

a) Acompanhar a execucéo do Contrato;

Funcionaria(o) da(o) b) Atuar como interlocutora(interlocutor) principal junto ao CONTRATANTE;

3 Preposta(o) CONTRATADA(O)

c) Receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual.

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...

4.3 Os procedimentos de fiscalizacdo e de acompanhamento da execucao do Contrato estdo previstos no item 6.2 do Termo de Referéncia
vinculado a este Instrumento e devem observar o detalhamento a seguir:

Fiscalizagao Técnica

4.3.1 A Fiscalizagao Técnica do Contrato avaliara constantemente a execug¢ao do objeto e utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado
(IMR), conforme Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a(o)
CONTRATADA(O):

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

4.3.1.1 Caberd a Fiscalizagdo Técnica do Contrato, com base no Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos, efetuar o
acompanhamento dos servigos prestados, registrando e arquivando as informagdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da(o)
CONTRATADA(O).

4.3.1.2 No final de cada periodo (més) de apuracao, a Fiscalizagdo Técnica do Contrato deve encaminhar para a Gestdo da Execucdo do
contrato, em até 5 (cinco) dias apdés o fechamento das medigbes, o Formulario de Avaliagao de Qualidade dos Servigos gerado no
periodo, acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou 1 (um).

Gestao da Execugao do Contrato

4.3.2 Cabe a Gestao da Execucgéo do Contrato encaminhar mensalmente para a(o) CONTRATADA(O) 1 (uma) via do Formulario de Avaliagéo
de Qualidade dos Servigos.

4.3.2.1 De posse dessa avaliacao, a Gestdo da Execugao do Contrato deve aplicar na medi¢ao atual os descontos pertinentes previstos neste
procedimento, garantindo prazo para contestagéo por parte da(o) CONTRATADA(O).

4.3.2.2 A(O) CONTRATADA(O) devera se manifestar quanto aos respectivos descontos no prazo de 5 (cinco) dias contados da data em que foi
notificada(o), sendo avaliadas as considerag¢des pela Gestdo da Execugao do Contrato em até 2 (dois) dias.

4.3.2.3 Caso a Gestao da Execucao do Contrato entenda que cabe razdo a(ao) CONTRATADA(O), informara a(ao) mesma(o) para que emita
a nota fiscal no valor integral, sem o desconto sugerido.

4.3.2.4 Caso a Gestao da Execucgao do Contrato entenda por manter o desconto relativo ao ndo cumprimento das condi¢cdes especificadas no
Instrumento de Medigédo de Resultado, cabera a(ao) CONTRATADA(O) emitir a nota fiscal com o valor que |he for informado, com a respectiva
deducéo.

4.3.2.5 Cabera a Gestao da Execugdo do Contrato encaminhar mensalmente a(ao) CONTRATADA(O), no fechamento das medigdes,
Quadro Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, o desempenho global da(o) CONTRATADA(O) em relagdo aos conceitos
por ela(e) alcangados.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1 Prego global: o valor estimado do presente Contrato € de R$ XXXXXXX (valor por extenso), compreendendo todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugéo do servigo e necessarias ao cumprimento integral do objeto contratual.

5.1.1 O valor unitario do servigo de agenciamento de viagens (RAV ou DAV) é de R$ XXXXXX (valor por extenso).

CLAUSULA SEXTA - DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

6.1 A(O) CONTRATADA(O) devera entregar a Gestao/Fiscalizagdo da Contratagéo, até o dia 20 do més subsequente ao da prestagédo do
servico, nota fiscal/fatura do servigo, emitida em 1 (uma) via, para fins de liquidagao e de pagamento.

6.1.1 A emissao da nota fiscal/fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo.

6.1.2 No caso de as notas fiscais/faturas serem emitidas e entregues ao CONTRATANTE em data posterior a indicada no item 6.1,
sera imputado a(ao) CONTRATADA(O) o pagamento dos eventuais encargos moratérios decorrentes.

6.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal/fatura quando o CONTRATANTE atestar a execugao do objeto contratado, o que sera
providenciado pela EFC ou por outra(o) servidora(servidor) designada(o) para esse fim, em até 2 (dois) dias uteis contados de sua
apresentacao ao TRE/SE.

6.3 Quando houver glosa parcial decorrente da aplicagdo dos critérios previstos no IMR, o CONTRATANTE devera comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal/fatura com o valor exato dimensionado.

6.3.1 Considerando a metodologia fixada no IMR, o pagamento a ser realizado a(ao) CONTRATADA(O) em contraprestagcao pela execugao
podera ser reduzido proporcionalmente para refletir a qualidade insuficiente do que foi efetivamente entregue, até o limite de 15% (quinze por
cento) do valor da parcela devida.

6.4 O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a nota fiscal/fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.4.1 o prazo de validade;
6.4.2 a data da emissao;
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6.4.3 os dados do Contrato e do CONTRATANTE;

6.4.4 o periodo respectivo de execugao do Contrato;

6.4.5 o valor a pagar; e

6.4.6 eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

6.5 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal/fatura ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado
até que a(o) CONTRATADA(O) providencie as medidas saneadoras, hipétese em que o prazo para pagamento sera iniciado apés comprovada
a regularizacao da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

6.6 A nota fiscal/fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.7 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
6.7.1 Verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no Edital;

6.7.2 ldentificar possivel raz&do que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da(o) CONTRATADA(O), sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

6.8.1 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

6.9 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0o CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da(o) CONTRATADA(O), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.10 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a(ao) CONTRATADA(O) a ampla defesa.

6.11 Havendo a efetiva prestacao do servigco, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso
a(o) CONTRATADA(O) nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

6.12 O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE em até 10 (dez) dias uteis contados da protocolizagdo da nota fiscal/fatura e da
necessaria comprovacgao de regularidade fiscal.

6.12.1 De acordo com os Decretos 3.393/2011 e 3.646/2011 da Prefeitura Municipal de Aracaju, que regulamenta e disciplina a Nota Fiscal
Eletronica e instituiu a substituicdo tributaria, respectivamente, o Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, na condicdo de tomador de servico,
exigira da(o) CONTRATADA(O) sediada(o) fora do Municipio de Aracaju, a apresentacdo do Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo —
RANFS, conforme modelo do Anexo IV do Decreto 5.551/2017, também do Municipio de Aracaju.

6.12.2 A(O) CONTRATADA(O) devera, previamente a emissdo da Nota Fiscal, efetuar cadastramento na Prefeitura de Aracaju, por meio do
site https://aracajuse.webiss.com.br.

6.12.3 O pagamento dos servigos prestados esta condicionado ao aceite do RANFS no site da prefeitura do municipio de Aracaju/SE, pela
Gestao/Fiscalizagao da Contratagao.

6.13 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta-corrente da(o) CONTRATADA(O).

6.14 Caso a(o) CONTRATADA(O) opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial) distinto do constante deste instrumento,
devera comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por
ocasido dos pagamentos e quando das prorrogagdes contratuais.

6.15 O CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do
montante a pagar a(ao) CONTRATADA(O), os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagées devidas pela(o)
CONTRATADA(O), nos termos deste Instrumento.

6.16 No caso de atraso de pagamento, desde que a(o) CONTRATADA(O) nado tenha concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos
pelo CONTRATANTE encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

6.16.1 O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = | x N x VP, em que:

EM = Encargos moratorias devidos.

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438.

VP = Valor da prestacdo em atraso.

6.16.2 Salvo a atualizagao financeira prevista no item 6.16, ndo sera devida qualquer compensagao ou penalidade por atraso de pagamento.

6.17 Enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacéo financeira decorrente de inadimpléncia ou penalidade da(o) CONTRATADA(O),
nenhum pagamento lhe sera devido, sem que isso gere direito a reajustamento ou atualizagéo de precos.

6.18 Qualquer incorregao nas faturas/notas fiscais comunicada a(ao) CONTRATADA(O) suspendera os pagamentos até que sejam sanadas
as irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE encargos financeiros adicionais.

6.19 Os pagamentos a serem efetuados em favor da(o) CONTRATADA(O) estarao sujeitos, no que couber, as reten¢gées na fonte nos
seguintes termos:

6.19.1 Do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicao para
Seguridade Social (COFINS) e da contribuicdo para o PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012 (e alteragbes),
conforme determina o artigo 64 da Lei n® 9.430/1996 (e alteracdes).

6.19.2 Do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n® 116/2003 (e alteragdes) c/c a legislagao
municipal em vigor.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1 Visando a adequagao aos novos pregos praticados no mercado e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada nesta clausula, o valor consignado neste Contrato sera reajustado, competindo a(ao) CONTRATADA(O) justificar e comprovar a
variagao dos custos, apresentando memoria de calculo e, se necessario, planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacao do
CONTRATANTE.

38/42



22/01/24, 10:56 SEI/TRE-SE - 1484538 - Edital de Procedimento Licitatério

https://sei.tre-se.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao origem=procedimento controlar&acao_retorno=procedimento controlar&id procedimento=1686875&infra_sistema=100000100&in...

7.1.1 A parcela do prego correspondente a remuneragdo ou ao desconto pelo servigo de agenciamento podera ser reajustada mediante
provocagao da(o) CONTRATADA(O) ou do CONTRATANTE, respectivamente.

7.1.2 A parcela do preco correspondente ao valor estimado para a aquisicado de passagens de aéreas (incluidas as despesas com taxas e
multas) — R$ 2.850.000,00 (dois milhdes oitocentos e cinquenta mil reais) — sera reajustada independentemente de pedido da(o)
CONTRATADA(O), a fim de manter o valor inicial da contratagédo atualizado.

7.1.3 O reajustamento de pregos aplicara o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou indice que venha a substitui-lo.

7.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste sera contado da data limite para apresentagcao das propostas constante
do Edital.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de 1 (um) ano sera computado do ultimo reajuste correspondente a mesma parcela
objeto de nova solicitagéao.

7.3.1 Entende-se como data do ultimo reajuste, aquela em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que
celebrado ou apostilado.

7.4 O prazo para a(o) CONTRATADA(O) solicitar o reajuste encerra-se na data do encerramento da vigéncia do Contrato, caso néo haja
prorrogacao.

7.5 Caso a(o) CONTRATADA(O) nao solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo do item 7.4, ocorrera a preclusao deste direito.

7.6 Na hipotese do item 7.5 (precluso o direito ao reajuste), se a vigéncia do Contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste sé podera ser

pleiteado apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado do dia em que se completou 1 (um) ou mais anos da
apresentacao da proposta.

7.7 A solicitagcao de reajuste somente sera deferida por meio de negociacao entre as partes, considerando-se as particularidades do Contrato
em vigéncia, os valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes e a disponibilidade orgamentaria do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES E DE SUAS VEDAGOES

8.1 As obrigagbes das partes, bem como suas vedagdes, estdo contempladas no Termo de Referéncia vinculado a este Instrumento (itens 5.3
e 5.4), cumprindo destacar que a(o) CONTRATADA(O) e sua(eu)s respectivas empregada(o)s firmam o compromisso de assinar Termo de
Confidencialidade [0 Termo de Compromisso e Manutengdo de Sigilo pela(oc) CONTRATADA(O) e o Termo de Ciéncia por toda(o)s a(o)s
sua(eu)s empregada(o)s diretamente envolvida(o)s na contratagao], condigao para acesso as dependéncias do TRE/SE.

8.1.1 O Termo de Compromisso e Manutencéao de Sigilo e o Termo de Confidencialidade compdem este Instrumento.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverao cumprir a Lei 13.709/2018 quanto a todos os dados pessoais a que eventualmente tenham acesso em razdo do certame ou do
Contrato administrativo, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagao
expressa.

9.2 A(O) CONTRATADA(O) e sua(eu)s respectivas empregada(o)s sé estdo autorizada(o)s a adentrar as dependéncias do TRE/SE apds a assinatura,
respectivamente, do Termo de Compromisso de Manutencgao de Sigilo e do Termo de Ciéncia, ambos vinculados a este Instrumento.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 As hipoteses que configuram infragdo administrativa e que séo, portanto, passiveis de sangéo dessa natureza encontram-se definidas no
item 6.6 do Termo de Referéncia vinculado a este Instrumento.

10.2 A aplicacdo das sancgdes sera realizada em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a(ao)
CONTRATADA(O), observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3 Instauragao e tramitagao de processo administrativo sancionatério para aplicagao das san¢oes administrativas:

10.3.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa da(o) interessada(o) no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data de sua
intimacé&o (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.3.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE
a(ao) CONTRATADA(O), além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°,da Lei n°® 14.133, de 2021).

10.3.2.1 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.4 A sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera precedida de analise juridica e encerra competéncia exclusiva
da(o) Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe.

10.5 A aplicagao das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar requer a
instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao composta de 2 [duas(ois)] ou mais servidora(e)s estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a(o) CONTRATADA(O) para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.5.1 Na hipotese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comisséo,
a(o) CONTRATADA(O) podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis contado da data da intimacéo.

10.5.1.1 Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou
intempestivas.

10.6 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragao pela Administragao, e sera:

10.6.1 Interrompida pela instauragao do processo de responsabilizacdo a que se refere o item 10.5 deste Instrumento.
10.6.2 Suspensa:

10.6.2.1 pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

10.6.2.2 por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragao administrativa.

10.7 Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei 14.133/2021 ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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10.8 A personalidade juridica da(o) CONTRATADA(O) podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos a(ao)s sua(eu)s administradora(e)s e soécia(o)s com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
a(o) CONTRATADA(O), observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.9 O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis contados da data de aplicacdo da sancéao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.10 As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei 14.133/2012.

10.11 Os débitos da(o) CONTRATADA(O) para com o CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos
em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo

contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26/2022.

10.12 Da aplicagao das sancgdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias
uteis contado da data da intimacgao.

10.12.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida (vide tabela constante do item 6.6.3 do Termo de
Referéncia), que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagcao a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis contado do recebimento dos autos.

10.13 Da aplicagdo da sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar cabera apenas pedido de reconsideragao, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da intimagao e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis contados do seu recebimento.

10.14 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da
autoridade competente.

10.14.1 Na elaboracgéo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que devera dirimir
duvidas e subsidia-la com as informacdes necessarias.

10.15 A intimacao da(o) CONTRATADA(O) se dara por meio do(s) endere¢o(s) eletrénico(s) por ela(e) informado e/ou através da
imprensa oficial (DOU), conforme o caso e nas hipéteses previstas em lei, nos moldes indicados no item 3.2.2 deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GARANTIA DE EXECUGAO

11.1 A(O) CONTRATADA(O) devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis contados da data assinatura
deste Instrumento, comprovante de prestagdo de garantia na modalidade (forma definida pela(o) CONTRATADA(O),
dentre as opgdes do Anexo | (Termo de Referéncia) ao Edital do Pregao Eletréonico n° 90002/2024 no valor R$ (valor
por extenso), com vigéncia entre [ e I/ [90 (noventa) dias apds o término de vigéncia contratual].

11.2 Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a execugcédo da avenca e por 90 (noventa) dias
dias apdés o término da vigéncia contratual, e permanecera em vigor mesmo que a(o) CONTRATADA(O) nao pague o prémio nas datas
convencionadas.

11.2.1 A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do
respectivo endosso pela seguradora.

11.2.2 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de aniversario, desde que mantidas as condicbes
e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste Contrato.

11.3 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de (conforme IN 5/2017):
11.3.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do Contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagcdes nele previstas.

11.3.2 Multas moratérias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE a(ao) CONTRATADA(O) em sede de processo administrativo
sancionatorio.

11.3.3 Prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do Contrato.
11.3.4 Obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias ndo honradas pela(o) CONTRATADA(O).

11.4 A garantia oferecida devera estar resguardada de eventuais perdas do poder aquisitivo da moeda, cabendo a(ac) CONTRATADA(O)
reforga-la, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do recebimento da notificacdo deste Tribunal, sempre que se faga necessario o
restabelecimento das condi¢des iniciais, inclusive quando sobre ela incidirem descontos relacionados a multas por infragdes contratuais e/ou
pagamento de qualquer obrigagao.

11.5 Em ocorrendo reajustamento de pregos, o valor da garantia devera ser complementado em igual propor¢ao, observando-se
prazo e limite dos itens 11.4 e 11.8, respectivamente.

11.6 A garantia de execucgao do objeto desta contratagdo sera liberada em até 10 (dez) dias, apds descontadas as eventuais multas, finda a
vigéncia da contratacéo e apds atestacdo da Gestdo da Execugao do Contrato.

11.7 Na hipotese de liberagédo da garantia, quando em dinheiro, ela sera atualizada monetariamente.

11.8 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para a apresentagdo da garantia autoriza a Administragdo a promover o bloqueio dos
pagamentos devidos a(ao) CONTRATADA(O), até o limite de 10% (dez por cento) do valor anual do Contrato, a titulo de garantia.

11.8.1 O bloqueio efetuado ndo gera direito a nenhum tipo de compensacéo financeira a(ao) CONTRATADA(O).

11.8.2 A(O) CONTRATADA(O), a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado por quaisquer das modalidades de garantia: caugao
em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

11.8.3 O valor da multa moratéria decorrente do atraso da garantia - item 6.6.4 do Termo de Referéncia - podera ser glosado de pagamentos
devidos a(ao) CONTRATADA(O).

11.9 Na eventual hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, a(o) CONTRATADA(O) ficara
desobrigada(o) de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administracao.

11.10 O numero do Contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de garantia ou seguro a serem apresentados pela(o)
garantidora(garantidor) e/ou seguradora(segurador).

11.11 A(O) garantidora(garantidor) nao ¢é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo Tribunal Regional Eleitoral
de Sergipe com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a(ao) CONTRATADA(O).
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11.12 Sera considerada extinta a garantia:

11.12.1 Com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaracido da Administracao, mediante termo circunstanciado de que a(o) CONTRATADA(O) cumpriu todas as
clausulas do Contrato.

11.12.2 Com o término da vigéncia do Contrato (observado o prazo de 90 dias sinalizado no item 11.1), que podera, independentemente da
sua natureza, ser estendido em caso de ocorréncia de sinistro.

11.13 Para efeitos da execugdo da garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser comunicados pelo CONTRATANTE a(ao)
CONTRATADA(O) e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de até 90 (noventa) dias apos o término de vigéncia do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1 O Contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigagdes de
ambas as partes CONTRATANTES.

12.1.1 O Contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o Contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2 A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do Contrato, desde que haja a notificagao da(o) CONTRATADA(O)
pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3 Caso a notificagdo da nado-continuidade do Contrato ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingado
contratual ocorrera apoés 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

12.2 O Contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, obedecendo-se,
conforme o caso, as previsdes dos artigos 138 e 139 do referido dispositivo legal.

12.3 A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de
concluir o Contrato.

12.3.1 Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.
12.4 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

12.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.

12.4.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

12.4.3 Indenizagbes e multas.

12.5 A extingdo do Contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera
concedida indenizagao por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE segundo as disposi¢cdes contidas na Lei 14.133/2021 e nas demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos Contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DAS ALTERAGOES
14.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.

14.2 A(O) CONTRATADA(O) é obrigada(o) a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3 As alteracbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacido do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133/2021).

14.4 Registros que nao caracterizam alteragcdo do Contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei 14.133/2021.

14.5 O Contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO

15.1 Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente Instrumento no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), na forma prevista no
art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133/2021, e ao art. 8, §
2° da Lei n® 12.527/2011.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA(O) REPRESENTANTE DA(O) CONTRATADA(O)

16.1 A(O) CONTRATADA(O) indica , ClI , SSP/_, CPF/MF , para
representa-la(o) na execucgao do objeto do presente Contrato, reservando-se ao CONTRATANTE o direito de determinar, motivadamente e a
qualquer tempo, a sua substituicao, caso em que a(o) CONTRATADA(O) devera indicar outra(o) representante.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
17.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento Geral da Unido, a cargo do
Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe, cujas dotagdes orcamentarias seguem descritas abaixo e que constam da Nota de Empenho

¢ Programas de Trabalho: Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justiga Eleitoral e Pleitos Eleitorais.

¢ Natureza da Despesa: Outras Despesas Correntes.

e Fonte de Recursos: 1000 ou 1027.

e Elemento de Despesa: 339033 - Passagens e despesas com Locomogao.
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o Subelementos de Despesa: 33903301 (passagens para o pais); 33903302 (passagens para o exterior).

e Planos Internos: ADM PASSAG; ADM PASMEM; SE CAPPAC; SE CAPEJE; SE CAPTIC; TRE REUNIA1; TRE TREINA.

17.2 A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacao dos
créditos correspondentes.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA VINCULAGAO

18.1 Integram este Contrato, independentemente de sua transcrigao, o Edital do Pregao Eletronico n° 90002/2024, seus Anexos € a proposta
da(o) CONTRATADA(O), acompanhada da documentagéo que a respalda.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 Elege-se o Foro da Justica Federal, Seg¢ao Judiciaria de Sergipe, para dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Contrato que
nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, § 1° da Lei n°® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, o qual, depois de lido, é assinado eletronicamente pela(o)s
representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA(O).

(assinado e datado eletronicamente)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Sergipe

(assinado e datado eletronicamente)
[NOME DA(O) REPRESENTANTE]
(Nome da Empresa)

Documento assinado eletronicamente por EVAN KARINE FONSECA DA SILVEIRA, Chefe de Secao, em 22/01/2024, as 10:54, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei
11.419/2006.
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J@l! Lj.j Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE MOURA DE FIGUEIREDO DEDA, Analista Judiciario, em 22/01/2024, as 10:56, conforme art. 1°, III, "b", da
assinaiura ) | Lei 11.419/2006.
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